Generador de Horarios
GHC - Guia de usuario

Esta guia no pretende ser una referencia exhaustiva. Existe
una ayuda contextual detallada desde la misma aplicacion, y
ademas dispone de video tutoriales en la web de GHC en los
gue encontrara respuestas a las distintas cuestiones relativas
al manejo de este programa.
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Instalacion del GHC

Requisitos
La utilizacién de GHC requiere al menos Windows 7.

Desde otros sistemas también podria usar GHC a
través de un emulador de Windows.

Web Pefalara-GHC

La instalacion del GHC se realiza descargando desde
www.penalara.com un archivo msi. En nuestra web podra
también encontrar o solicitar mas informacion.

9 Si dispone de acceso a Internet, el mismo programa le
indicara si existe alguna actualizacién al abrirlo.

GHC_MAIN - *
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Generador de Horarios para Centros de ensefianza
~ Activado GHC Optmum 13.0.1.0
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= brir con o planificador
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¢ Abrir con el editor Abrir con el planificador
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GHC Web y Mévil App
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[ 33 GHCIMPEX
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Activacion de sus instalaciones

Sus credenciales de usuario registrado le permiten activar
cada instalacion de GHC que realice en sus equipos. Si no
dispone de datos de acceso puede solicitarlos desde la web
de GHC.

Si adn no dispone de una suscripcién podra usar GHC
hasta con 10 profesores durante 15 dias. Al suscribirse
podra seguir trabajando con los mismos datos.

Licencia de usuario

Esta aplicacion se ofrece a través de suscripciones que se
renuevan anualmente. No dude en ponerse en contacto con
nosotros para consultar las distintas modalidades de
suscripcién que se ofrecen junto al servicio de soporte y
mantenimiento.

Para recibir soporte y mantenimiento es necesario
suscribirse a GHC.

Ayuda y diagnéstico de problemas

Obtendra la ayuda que requiera tanto a través de consultas de
soporte técnico e incidencias desde su area privada en la web
de GHC, como a través de correo electronico o
telefénicamente.

Por favor, detalle el problema que haya podido

encontrar de modo que podamos ayudarle de forma

precisa para su caso en particular. Si fuese necesario
puede adjuntar a su consulta el archivo con el que esté
trabajando.

Desinstalacion de versiones anteriores

Si lo desea podréa desinstalar facilmente GHC de sus equipos.
En todo caso al instalar una nueva versién se desinstalaran
antiguas versiones de GHC.

La desinstalacion de versiones anteriores de GHC no elimina
los archivos de datos de configuraciéon ni los horarios que
pudieran existir. Siempre podra recuperar estos datos desde
las nuevas versiones del programa.

recuperar los datos de configuracién con los que se

obtuvo. Para ello, abra el archivo resultado sobre el
planificador recuperando de este modo la configuracion
origina. Opcionalmente también podra prefijar las posiciones
del resultado.

9 A partir del archivo de un resultado también podra

Antes de comenzar

Importacion de claves y exportacién de
* horarios

Este comando le permite traer las listas de grupos, materias,
profesores, etc. desde la aplicacién de gestion académica que
utilice. Asi evita tener que introducir todos estos datos
manualmente y, lo que es mas importante, posibilitando la
transferencia del horario una vez resuelto.

Para poder transferir el horario resuelto a otra aplicacion
informética, los elementos que conforman el horario; las
materias, grupos, profesores, etc. se deben corresponder con
las claves internas de la aplicacion que vaya a recibirlo.

Este intercambio actualmente es posible con diversas
aplicaciones de gestion, tanto la captacion de datos como la
transferencia del horario resuelto.

Normalmente es necesario importar previamente los

datos con sus correspondientes claves para poder

transferir el horario resuelto. Una excepcion es el
programa EDUCA de la comunidad Navarra que no requiere
una importacion previa de las listas de datos.

€' Cargar o actualizer las listas completes desde una aplicacion extema X

Asociada a una comunidad D gestion academica

(O ALBORAN - Ceutay Melila (O RAITES - €. de Madrid O aulat O Blebal Educa

O [)DAE - Pais Vaseo O RAEYUELA - Estremadura O cha O BODaka

O DELPHOS - Castlls- L Marchs () saa . Catalita O Click-edu OiEduca

O EKADE- Canaias () SALCE -P. de Asturias O Eduecare O Dduca

O GESTIBWEB - | Balsares O SENEEA - Andalucia O Esemtia O Phidias

(O IES2000 - Castilla y Ledn () SIGAD - Aragsn O Gescola O Qualitas Educativa
O F)ITACA - Yalencia (O %4DE - Galicia O GESTIN (O SecreF el

O PLUMIER 3] - Murcia () YEDRA - Carkabria ) Gestion Aula O Texto con fomata

() RACIMA - La Ricja

[ bospler | [ Cancelar | [ Apuds

[¥) Se garantiza la importacidn a GHC sin embargo la exportacidn del horario
aDAE oITALA podifa resultar complicada en algunos casos.

continuo trabajo de mantenimiento. Actualice GHC y

no dude en consultar a nuestro de servicio de soporte
técnico cualquier dificultad que pudiese encuentrar al
intercambiar datos con otros programas.

9 Los procesos de intercambio estan sujetos a un


http://www.penalara.com/

Perfil de aplicacion

El perfil de aplicacion facilita el acceso a las funciones que
realmente utiliza en el centro docente para el que esté
elaborando el horario.

| Pedfil B Importar @ Configurar D% Generar @ Editar }(‘., Grupos m Dptos.
#—'."
Seleccione la opcion que mejor se adapte & su utlizacion de GHC
() Basico

Ofrece los elementos necesarios de corfiguracion: profesores, grupos de
alumnos, aulas, etc.. Podra wtilizar este perfil en colegios de educacion
infantil y pimaria. o hacer un horario basico basico para cualquier nivel.

il @) Avanzado

Dispone de mas elementos de configuracion, guardias, departamentos, asi
como asistertes para organizar los grupos de alumnos o la asignacicn del
profesorado. Este perfil esta orientado a la educacion secundaria,
bachillerato y formacién profesional.

“Il (O Con subgrupos
Permite establecer subgrupos de alumnos y conjuntos de optativas. Este
| perfil serd necesario para intercambiar datos y horarios resueltos con
determinadas aplicaciones de gestion académica.

9 (O Conservatorios de misica y ensefianzas individualizadas
) Se utiliza una lista alumnos a los que asignar sus sesiones individuales, y
que forman parte de grupos en las que cursan sus asignaturas comunes

\ pefalara [] Abrir esta ventana al iniciar

Cerrar Mas ayuda

Se prevén tres perfiles para la utilizacion de GHC:

. Basico: se ofrecen caracteristicas y operaciones que se
requieren normalmente en colegios de educacion infantil
y primaria. Por ejemplo, pueden definirse varios marcos,
sesiones con una duracion fraccionada, etc.

e Avanzado: se ofrece ademas de las caracteristicas del
perfil basico, mas elementos y operaciones para la
realizacion de horarios en centros con secundaria y
bachillerato, como el asistente de grupos, el proceso de
captacion de desideratas por departamentos, etc.

e Con subgrupos: Estéa orientada al ambito universitario,
permitiendo priorizar la eleccién del horario, asi como
establecer condiciones especificas para facultades y
escuelas universitarias.

. Conservatorios de musicay ensefianzas
individualizadas: Se sustituye la lista de grupos de
alumnos por una lista de alumnos individuales, a los que
asignar sesiones particulares o que se agrupan para las
asignaturas comunes.

Objetivo de la aplicacién

El objetivo de esta aplicacion es generar horarios éptimos
para los grupos de alumnos y los profesores, con el maximo
aprovechamiento de las aulas. GHC es capaz de considerar la
amplia diversidad de condiciones que normalmente concurren
en los centros de ensefianza; tanto estrictas como
ponderables.

Los horarios del profesorado no solo se hacen
9 6ptimos globalmente, sino que también se procuran
equilibrar.
Esta aplicacion obtiene horarios automaticamente, por lo que
su disefio esti orientado a trabajar con la descripcion de las
condiciones que deben observar los resultados. Es necesario,
por lo tanto, ademas de introducir los elementos que
configuran el horario; las sesiones a encajar, etc., expresar
preferencias y condiciones ponderables, junto a sus
correspondientes criterios de optimizacion. De este modo el
motor de horarios obtendra las soluciones que constituyan un
compromiso 6ptimo para toda la comunidad educativa.

Aprenda a usarlo usandolo

La mejor forma de aprender a usar GHC es practicando su
manejo.

El modo de operar de esta aplicacion le resultara méas

intuitivo si est& habituado al entorno Windows. Utilice

las ayudas contextuales y experimente las distintas
opciones.

0 Dispone también de ayudas contextuales accesibles
desde el mismo programa.

Al final de esta guia consulte las ‘respuestas a preguntas
comunes’ para obtener soluciones a las cuestionas mas
habituales sobre el uso del GHC.

Procesos del Generador de Horarios

Esta aplicacién consta de varios procesos que se ejecutan en
el sistema de forma independiente:

e Planificador: configurar los datos iniciales.
e  Motor: generar y optimizar resultados.
o Editor: presentar y editar resultados.

L ]
3N s
s~ ! Planificador => Motor => Editor

Ademas, dispone de otras herramientas adicionales:
e Intercambio y transferencia.
. Plataforma de archivos.
. Captacion de desideratas.
e  Gestor de ausencias y sustituciones.

La utilizacion de los archivos de datos

GHC puede instalarse en varios ordenadores o en distintos
puestos de una red, sin embargo no gestiona un acceso
concurrente a los datos.

9 Existe una opcion para fundir archivos de
configuracion generados por separado.

Archivos que usa la aplicacién

El proceso ‘Plataforma de Archivos’ forma parte de

@ GHC y le ayudara a gestionar y compartir sus
archivos. Vea a continuacion los anexos para mas
informacion.

Los tipos de archivo o documento que maneja GHC son:

Eﬁv} Datos de configuracion. Extensién .XGHC

= Asociado al proceso planificador; contiene los datos
necesarios para obtener horarios.

Resultado horario. Tienen extension .XRHO

Contiene un horario generado por el motor. Este le

afiade un sufijo R# al nombre del archivo de datos

de configuracién, siendo # un nimero en secuencia.

DATOS.XGHC, los resultados seran:

Si el archivo de configuracion se llama
0 DATOSR1.XRHO, DATOSR2.XRHO, etc.

Tabla plana extraida de un resultado. Extension
GRI. Asociado al editor de horarios.




Cémo usar GHC en pasos

1.-Importacion de datos (opcional)

GHC permite la importacién de los datos necesarios para
configurar el horario, junto a sus correspondientes claves
externas. Importando sus datos, ademas de ahorrar trabajo,
podra transferir el horario resuelto de modo que sea
correctamente interpretado por la aplicacién que lo reciba.

2.- Asistente de grupos (opcional, vea anexos)

En algunos casos puede ser Util este asistente para organizar
las asignaturas optativas que se impartiran en los distintos
grupos de alumnos de cada curso.

3.- Captura de desideratas (opcional, vea anexos)

Desde GHC App Web y Mévil podréa recoger la eleccion de las
asignaturas, ademas de otras preferencias, por parte de los
profesores de cada departamento.

4.- Configuracioén del horario.

Es necesario configurar el marco horario general y las
sesiones que se vayan a encajar en el horario junto a sus
condiciones, tanto estrictas como ponderadas. También se
deben ajustar los criterios de optimizacion.

No deben imponerse, en principio, mas condiciones

estrictas que las necesarias. Es preferible establecer

preferencias para obtener los mejores horarios que
sea posible. Es decir, siempre que sea posible utilice
preferencias en lugar de prohibiciones, aulas alternativas,
distribucién semanal variable, etc. El motor buscara el
compromiso mas favorable segin su ponderacién.

5.- Generar resultados con el motor.

Usando el motor de horarios podra comprobar que existen
resultados para las condiciones configuradas. Ajustando las
preferencias y ponderaciones obtendra el mejor resultado que
sea posible.

ejemplo con cada nuevo grupo de alumnos, puede
probar a generar resultados, lo que le ayudara a
depurar los datos conflictivos.

9 A medida que introduzca nuevas sesiones, por

Frecuentemente, la mayor dificultad en la utilizacién

de GHC consiste en depurar las condiciones que

imposibilitan los resultados. Por ello es preferible
utilizar condiciones flexibles que no impidan las soluciones.
Esto facilitara la depuracién de los datos y la obtencién de los
mejores horarios en conjunto.

6.- Retocar, presentar y exportar.

Desde el editor puede modificar el horario conservando su
estructura y validez. Podra mover o afiadir sesiones, cambiar
el aula, etc.

obtenido resultados completos y éptimos, usando el
motor de horarios, a partir de los datos de
configuracion que requiera su centro de ensefianza.

0 Antes de retocar el resultado asegurese que ha

Configuracion del marco horario

En esta ventana se establece:

e El nimero total de espacios lectivos incluyendo todos
aquellos donde se imparta alguna asignatura. Por
ejemplo, si se usa un patio para la educacién fisica,
también deberia incluirse.

e El nimero de periodos por jornada.

e Laparada a mediodiay los recreos.

e La hora de entrada y de salida de cada uno de los
periodos lectivos.

e Claves externas de los dias y de los intervalos.

e En la plantilla general puede indicar las posiciones sin
actividad en el centro, que quedaran inhabilitadas en
todas las plantillas particulares.

El marco horario podra ser modificado durante la
configuracién del horario.

NUumero de semanas con distinto horario
Vea el anexo de esta guia: Semanas con distinto horario.

Varios marcos con horarios solapados

Utilice esta posibilidad s6lo cuando sea necesario, es decir,
cuando algun periodo de un horario tape dos periodos en
otro. Podra luego asignar un marco a cada grupo de alumnos.

Las horas de entrada y salida seran significativas para
9 determinar la relacién de solapamiento entre los
periodos.

Distinto horario para cada dia de la semana

Puede configurar opcionalmente horarios distintos para cada
dia de la semana. En este caso se representaran siempre las
tablas alineando la primera hora del horario todos los dias. En
los resultados aparecera la hora de entrada y salida en cada
celda.

Hay periodos con una duracién fraccionada

Se permite definir los periodos del marco horario con un valor
tipificado de ¥ 6 Y2 de sesion lectiva. Esta posibilidad puede
ser requerida en algunos centros con educacién primaria. Vea
el anexo correspondiente en esta guia para mas informacion.

ARCHIVO VER CONFIGURACION MARCO DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA
| - = A
®| ®- ‘ 9 e: ‘ L7 3 ‘01 reriavanzado [ | i
i = b Actualzacén
z|gla v Ry B o
jelele]
&
Muimero total de alas Opciones " 2
12 2 4
lectivas can que s cuenta: =) 1= Marcos con intervalos solzpados: E: ? D
Defiicicn del Intervalos distintos para cadadia[] |7
efiricién del marca
Tramos con una duracien fiaceionada[ ] |7 o
Niimero de tismos: 2= Seis dias lecivos semanales ] [7 o
Duracion de los tramos: 50 15 ) @
Tiewpa entie amas: 5 5 Q) @
|| Perads  mediodia Maspoa i
i @Ne OSi desde | hasta || Duracin d |
| LM[x[J]V hhimm | hhcmm || tramos e
| i aisioialey 0[5 o |
————— §
Tramos de recreo EA 2 1% > /\‘/\‘/\‘/\‘/\‘ 50 \@\
| v
HES >

{Para obtener ayuda presione F1



Insertar nuevos elementos
Use el comando Insertar nuevo elemento desde:

La barra de herramientas.
El men principal o el menu contextual.
Usando la tecla Inserta

1.

2.

3.

e Al introducir nuevos profesores, materias, etc. solo se
pedira un nombre para identificarlos.

B B-Ldla- v 2R
Profesores Abreviatura Mombre largo C.. Departamer
aAIfonso Ruiz Gomez, Alfonso Culturay 4

* O]
a Alicia Arribas Tomée, Alicia Idiocmas y
a Felipe Alvarez Bengoechea, Felipe Matermatic
a Gonzalo de los Santos Bellota, Gonzalo Idiomas v

e Nombre: Es la clave que se utilizan para identificar y
relacionar los elementos entre las distintas listas.

e Abreviatura: Puede contener valores repetidos.

e Nombre completo: Usado en algunas listas.

e Clave externa: Se correspondera con la clave de la
aplicacién a la que se quiera exportar el horario.

campos. En todo caso, la clave externa tiene que
corresponderse al transferir el horario de forma que
pueda ser interpretado por la aplicacion que los reciba.

0 Puede modificar en todo momento cualquiera de estos

Valores iniciales y propiedades.

Opciones generales y valores iniciales

Desde esta ventana se configuran parametros
generales para la obtencién de los horarios. Ademas
pueden establecerse los valores iniciales que al
insertar nuevos profesor o nuevas sesiones lectivas, tomaran
algunos de sus atributos.

puede asignar un mismo valor a todos los elementos

9 Desde la ventana de valores iniciales también se
ya introducidos en la lista usando el boton [a Lista].

Podra en todo caso particularizar cada valor en cada
elemento de la lista de profesores, etc. usando su
correspondiente ventana de propiedades.

|

# Tareas % Sesiones & Operaciones 7T Grupos alejados @ Anctaciones
| 4 Peril Opciones ™ Peridos libres ) Compactacién (Y Ocupacién diaria
|

Estos walores se usaran al insertar nuevos profesores
ATENCION: Use el botén [a la lista] para asignar cada valor a todas los profesores ya introducidos

Intervalos de permanencia méxima del profesor:

® |Semanal &g estricta: | 300 - |alalista @ prefererte: | 29 [+ |alalista
® | Daia &g esticta:| 50 = |alalista @ preferente: | 2 3 [alalista

Intervalos de descanso no lectivos o desocupados:

Numero méximo de intervalos lectivos seguidos sin

& que exista alguno no lectivo o desocupado: 5B zie

@ Evitar lectivas a ambos lados de las guardias de recreo alalista

La ventana de propiedades

Cada elemento de cada una de las listas tiene una
= ventana donde manejar sus atributos. Para abrir la
correspondiente ventana de propiedades debe seleccionar el
elemento en la lista, y a continuacién usar:

El boton de la barra de herramientas

La opcion del mend principal o del menu contextual.

El botén superior situado sobre la plantilla de ocupacion.
La tecla de tabulacion.

PwhPE

O dertiicativos ¥ Periodos libres  Fi%t Compactacién =1% Ocupacién diara (W Desideratas

Identificativo ‘Aﬁonso ‘ m
Abreviatura: ‘ ‘

Toma de posesidn: l:l Cargar las claves
Clave extema: ‘ V |

Nombre completo ‘Ru\z Gomez, Affonso |

Departamenta: Cultura  ~ Cultura y Artes w

Comeo electronico ‘ |

Las plantillas de ocupacion

Cada elemento en las distintas listas tiene también una
plantilla asociada en cuyas posiciones se puede sefialar:
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No permitido: posicion prohibida de forma estricta.

Disponible: ofrecido inicialmente.

No preferente: menor peso

No preferente +: mayor peso

Desactivada: prohibida en la plantilla general.
Prefijada: posicion marcada estrictamente.

En las plantillas de sesiones puede aparecer alguna
posicion con el fondo de color rojo. Esto indica una
prohibicién en la plantilla de alguno de sus elementos

asignados. Por ejemplo, si la plantilla de un profesor tiene una
posicion prohibida, ésta se reflejara en sus sesiones lectivas.
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Unicamente en el caso de existir marcos horarios

solapados, un fondo verde significa que existe una
prohibicién solapada en otro marco, que no se refleja en el
actual.

Evite prodigar posiciones prohibidas que pueden

impedir o forzar las soluciones. Utilice en su lugar

siempre que sea posible posiciones no preferentes,
ponderando su peso para la optimizacion.

Para obtener resultados mas equitativos procure
9 poner el mismo namero de posiciones no preferentes a
todos los profesores.



Las listas de datos

Cursos o niveles educativos

,@ Son los niveles en los que se encuadran los
distintos grupos de alumnos. Los cursos pueden
tener asociadas las asignaturas que les

correspondan segun su plan de estudios, tanto las materias
optativas como las comunes, junto a su carga horaria.

Las materias asociadas a los cursos se usan:

e  Enlos filtros de seleccion de la asignaturas para la
configuracion de las sesiones lectivas.

. En el asistente para organizar los grupos de alumnos de
cada curso (ver anexos).

Materias o asignaturas

Esta lista contiene las materias que se asignan a las
sesiones lectivas. Todas las sesiones que se
encajen en el horario estaran asociadas a alguna
asignatura o materia docente. Para su utilizacién pueden
organizarse por su pertenencia a los distintos cursos, cuando

el catdlogo sea muy extenso, y para facilitar su manejo

Grupos de alumnos

Tuiy Los grupos de alumnos se asignan directamente a
[[17f1| las sesiones lectivas que se encajan en el horario.

Es posible copiar las sesiones previamente asignada de un
grupo a otro nuevo grupo de alumnos.

Utilice el asistente de grupos para organizar las optativas que
se imparten en los grupos de alumnos de cada curso (ver
anexos).

normalmente se seflalardn como posiciones no

prohibidas justamente el numero necesario para
encajar sus sesiones semanales. Sin embargo, en algunos
casos, con horarios complicados, se puede dejar un nimero
mayor de periodos. El proceso de optimizacién esta disefiado
para llevar los periodos desocupados en el horario de los
grupos de alumnos a los extremos del horario, y a las
posiciones que se sefialen como no preferentes.

0 En las plantilas de los grupos de alumnos

consultar al final de esta guia: respuestas a preguntas

o Para configurar grupos de diversificacion puede
frecuentes.

Departamentos o familias profesionales

Esta lista se usa para poder asociar los profesores,

N las materias y las sesiones, a cada departamento.
Esto es necesario para el funcionamiento de:

. Los filtros de seleccion de profesores en la configuracion

de las sesiones lectivas.
. El proceso de captacién de desideratas (ver anexos).

Profesores

A los profesores se les pueden configurar diversas
I'L‘ opciones, como la posibilidad de establecer dias o

periodos libres no prefijados, etc.

En algunos casos puede elegir si estas condiciones se
establecen como estrictas o ponderables.

(Y identficativos ¥ Periodos libres E# Compactacion =1 Ocupacion diaia ([ Desideratas

@ (®) Se ocuparn todos los dias no prohibidos. () Se buscarén dias libres
Intervalos diarios dectivos- de clase con alumnos.
Establecer un -minimo- diaria:

& (O Condicién estricta
@ (®) Observacidn preferente 8+1

del minimo diario calculado
intervalos
lectivos

@ (O Penalizar seqin criteria O -1
Establecer un -maximo- diario

R () Condicién esticta O

s & = intervalos

© (®) Observacién preferente ® - 3 ecives

@ (O Penalizar segin criterio O

del méximo diario calculado

® Intervalos diarios de -ocupacion-. Se cuentan los lectivos mas los de las actividades indicadas
Establecer un -minimo- diaria:
&5 (O Condicién estricta
@ (®) Observacién preferente Q-+ intervalos lectivos y
= ) L ® = de las actividades
@ () Penalizar sequin criterio O sefidladas
Establecer un -maximo- diario
& (®) Condicién estricta
@ (O Observacién preferente
@ (O Penalizar sequin criterio

del minimo diario calculado

del méximo diario calculada

+1 intervalos lectivos y

® - de las actividades
QA sefialadas

Aceptar Ayuda Anterior Siguiente

sesiones lectivas diarias de cada profesor puede

6 La limitacién del nimero maximo y minimo de
establecerse estrictamente.

diarias se calcula automaticamante a partir del nimero
total de sesiones lectivas semanales y de los dias
héabiles (no prohibidos) que tenga el profesor.

o El nimero méaximo y minimo de sesiones lectivas

'ﬁ En la lista de profesores el icono ‘chincheta’ significa
gue tiene alguna de sus sesiones prefijada.

Aulas

Al configurar el marco horario debe indicarse el

ndmero total de espacios lectivos disponibles. No es

necesario, sin embargo, declarar explicitamente
todos estos espacios en la lista de aulas.

Al dar de alta un aula se les asigna un tipo predeterminado:

. <general> aulas de propésito general. Las aulas
andnimas son siempre de este tipo.
e <dedicada> no perteneciente al conjunto anterior

Para encajar las sesiones lectivas el motor de horarios usara
todas las aulas pertenecientes a un determinado conjunto,
segun se haya dado esta flexibilidad en cada caso.

puede consultar al final de esta guia, respuestas a

9 Para saber mas acerca de como configurar las aulas
preguntas frecuentes.



Conjuntos de aulas alternativas

Son conjuntos de aulas que se forman para ofrecer
una ubicacién alternativa a las sesiones lectivas.

Una misma aula puede formar parte de varios
conjuntos de aulas alternativas. Cada conjunto de aulas se
identifica con un nombre inventado por el usuario.

Existe un conjunto predefinido para las aulas de propésito
general llamado tipo <general>.

El conjunto de aulas predefinido <general>, esta
formado por todas las aulas anénimas ademas de
las que se hayan dado de alta como tales.

De este modo, las sesiones lectivas podran configurarse para
ser impartidas en:

e Un aula fija sin aulas alternativas; <no>.

e Un aula <cualquiera> de un conjunto de aulas.

e Un aula preferente, expresando ademas un conjunto
de aulas alternativas.

distintas sesiones, aunque se sefiale un aula
preferente, proporciona gran flexibilidad a los
horarios y ayuda a obtener mejores resultados.

0 Ofrecer un conjunto de aulas alternativas para las

Sesiones lectivas

Pt En esta lista se asocia a una materia, un grupo, un
profesor, una distribucién semanal, un aula, etc.

Pueden expresarse hasta 5 6 6 sesiones
semanales, con una duracion de 1 a 5 periodos. Por ejemplo,
221 serian tres sesiones, dos sesiones dobles y una simple.

Mm Opcionalment_e en la ventana de propiedades_ puede
21 ofrecer una distribucién més flexible. Por ejemplo,
4 periodos semanales podrian repartirse como 4,
31, 22, etc., dando flexibilidad segun convenga al resultado.
Esto es especialmente util para los ciclos formativos de F. P.

Puede prefijar sobre la plantilla de cada cadena de
ﬁ- sesiones la posicion de alguna o de todas ellas. El
motor respetara estrictamente esta condicion excepto si fuera
imposible de encajar el horario completo.

Sesiones simultaneas
Afiada sesiones simultaneas
i BE B e | seleccionando en la lista de
sesiones la linea sobre la que
van a afiadir y luego use alguno de los siguientes comandos:

Simultdnea en otro aula Fi
Otro grupo en el aula F&
Otro profesor en el aula Fa
Otro aula al profesor F10
Otra materia en el aula F11

T ~TT—

.@ También pueden hacerse y deshacerse sesiones
simultaneas mediante operaciones de arrastrar y soltar,
directamente, sobre la misma lista de sesiones lectivas.

b ateria | Grupo | Frofesor | Tmp | Aula | Aulaz Alker. | -
e nglés 1% Lépez, Julia 111 <cualquiera> <general>
|+ Inglés  1%B Rivera, Raf. 111 <cualquiera>  <general>
|+ Inglés  1°C Matarranz, M 111 <cualquiera>  <general>
|+ Francés 1% Pérez, Jozé 111 Aulad <generals
I# gk Franceés 198 Pérez Jozé 111 Aulad <general>
IF w Francés 1°C Pérez, Jozé 111 Aulad <general:
|+ :.ﬂlemén 124 Triga, Carl. 111 <cualquiera:  <generals
1 w Alemén  1°C Triga, Carl. 111 <cualquiera>  <general>

De esta forma, podra expresar graficamente cualquier
combinacion de sesiones simultdneas que necesite. Por
ejemplo, en la imagen anterior, tres grupos tienen inglés en
tres aulas con tres profesores diferentes. Ademas, se imparte
junto con francés que tiene alumnos de los tres grupos en otra
aula, y con aleman.

I atena | Grupo I Profeszar I Tmp | Aula I Aulas Alter. |
& Prac. Cocina 1% Hosteler  Ochoa, Javi 3333 TaleCocinag < no
F w Prac. Cocina 1B Hosteler Ochoa, Jawi 3333 TallerCocina < no >

L I_IléF'réc. Cocina 19 Hosteler  Sibva, Feder 3333 TalerCocing < ho >

En este otro ejemplo se afiade otro profesor en una misma
aula en el que se juntan alumnos de dos grupos de hosteleria
para las précticas de cocina.

Propiedades de las sesiones lectivas
HH H:l ﬂfl Ademéas de las antes citadas se pueden
mantener otras condiciones entre las
distintas lineas o bloques de la lista de sesiones lectivas:
. En distinto dia de la semana.
. En horas consecutivas.
. En horas no consecutivas, etc.

Otras opciones para cada blogue de sesiones:
Penalizar que coincidan a primeras o Ultimas horas
Penalizar que coincidan por la tarde.

Penalizar que coincidan a la misma hora.
No permitir recreos entre las sesiones dobles.
No permitir todas las sesiones en dias consecutivos.

Seleccion de sesiones que aparecen en la lista.

Al abrirse la lista de sesiones aparece una barra de
herramientas dénde podra seleccionar las sesiones que
aparecen en la lista.

Seleccion: ” Grupo v| |<:_="i| E2A -

Filtro de las listas desplegables mediante el curso o el

departamento.

. Usando el filtro de curso se seleccionaran en las listas
desplegables de las materias y los grupos del curso.

. Usando el filtro de departamentos apareceran en las
listas desplegables de profesores los que pertenecen a
un determinado departamento.

Filtra por curso || e - Filtra

I3 . . .z
Lt En esta lista dispone también de un comando para
duplicar una linea o cadena de sesiones.

M| Existe la posibilidad de dar cierta flexibilidad a la
tm asignacion de profesor a determinados grupos
permitiendo el intercambio de profesores que han
sido asignados. Por ejemplo, los profesores X e Y podrian
impartir las matematicas a los grupos A o B indistintamente.



Conjuntos de optativas

Los conjuntos de asignaturas optativas contienen
% asignaturas de un mismo grupo de alumnos.
0 No pueden formar parte del conjunto de optativas

cadenas de sesiones simultaneas en las que haya
también otro grupo de alumnos.

Estos conjuntos son Utiles para configurar las asignaturas
optativas en el ambito universitario. Pero también lo pueden
ser en secundaria y bachillerato para las optativas del
bachillerato, o para configurar alguna sesiéon de desdoble de
laboratorio o de conversacion.

optativas, es preferible establecer simultaneas (ver

sesiones simultaneas en el tema previo). Esto sera
asi cuando las asignaturas se corresponden simultdneamente
en todas las sesiones.

0 Frecuentemente, para configurar las asignaturas

conjuntos de optativas cuando no es necesario
determinar exactamente como se solapan todas las
sesiones entre si.

9 Puede decirse que en general es ventajoso configurar

Reuniones de profesores
Las reuniones de profesores estdn compuestas por
4* el identificador de la reunion y la lista de profesores
integrantes.

Para dar de alta a los profesores utilice el comando de menu
‘afadir profesores’.

.
(] + =
Afiadienda profisores a la reunidn:

— -
2 Seleccione uno o mes prorecre D
= 1 Reuniones de prof A e

7 |Mateméticas y Cienc +
[=-+3+ Edu Fis

Y Raquel Clave A.. Mombre Largo Departam... Tutorias
st GeneralMate Y Felipe Alvarez Bengoeches, Felipe  Matemdticas 19FLA, 3°B
(Y Felipe Y Joaquin Arauio Pérez, Joaguin Matematicas
e 0Y Joaquin ™ Nuria Manzanas Navas, Nuria Mateméticas
- ## Idiomas

1.0y Alicia

L[} Gonzalo

Las reuniones tienen ademas:

. Frecuencia semanal.

e  Plantilla para establecer cuando puede celebrarse.
. Duracién simple o doble.

No siempre es posible encajar las reuniones de
profesores en horario lectivo.

Servicios de guardia

Las guardias estan compuestas por un identificativo
de servicio, por ejemplo, vigilancia o biblioteca, y
una lista de profesores. También pueden definirse
guardias de recreo.

Los profesores se dan de alta con el comando afiadir
profesor, pidiendo un nimero de guardias semanales en el
servicio al que se les integra.

En la ventana de propiedades de cada uno de los servicios de
guardia se indica el nimero maximo de profesores que
cubriran cada hora de guardia.

asignadas a los profesores, el motor intentara que

9 Si existen mas horas para cubrir que guardias
haya al menos un profesor a cada hora.

= O Guardias
- <] Pasillos

POO1
POO4
POOG
POOF
PO10
PO14

[ N O B IS (R i

E <] Biblioteca
2 PODE 1
A W =TalsE] 1
Si es el caso contrario, es decir, si se han asignado mas
guardias a los profesores que posiciones haya dénde
colocarlas, el motor no encontrara resultados a no ser
gue seleccione una opcién para desechar las guardias

no colocadas. Esta opcion esta disponible en la
ventana de opciones generales y valores iniciales.

Tareas

La lista de tareas o tipos de actividad mantiene
distintos identificadores que pueden asignarse a las
sesiones lectivas, reuniones, guardias y también
como otras actividades complementarias al profesorado.

Al afadir nuevas sesiones se asignara un tipo de terea por
defecto. En todos los casos la tarea o tipo de actividad
asociada figurard como un atributo mas en su correspondiente
ventana de propiedades.

las tareas establecidas como valores iniciales que se

0 En la ventana de opciones generales puede modificar
usan al afiadir nuevas sesiones.

Tareas iniciales:

Tipo de tarea que se asigna a las nuevas inserciones de:

Sesiones lectivas:  LEC ~ Docencia directa conun grupo de i +
Reuniones: RDP ~ Reunién de departamento -
Guardias: G ~ Guardia de aula -

Puede asignar -a todas- las comespondiente sesiones,
reuniones o guardias utiizando el botdn [ a lista ]

Sesiones complementarias u otras actividades

Son tareas que se asocian a un profesor con una
determinada carga semanal.

Estas sesiones se distribuiran a lo largo de la semana con un
limite maximo diario. También puede permitir opcionalmente
gue las sesiones diarias no tengan que ser necesariamente
consecutivas.

también afiadirse facilmente sobre el resultado final

9 Las sesiones complementarias podran moverse y
utilizando el editor de horarios.



Criterios ponderables

Esta ventana permite establecer un peso relativo a
los distintos criterios de optimizacién. Atendiendo a
estos valores el motor buscard un compromiso
6ptimo haciendo los cambios mas favorables. El resultado
final sera el de minimo peso total.

La ponderacion no afecta a los resultados tanto por su
magnitud, como por el valor relativo que otorgue a unos
criterios con respecto de otros.

El peso total de un resultado no es un valor que se

pueda usar para comparar resultados generados con

condiciones diferentes. Su utilidad reside en evaluar si
es positiva una determinada combinacion con el fin de
conseguir el compromiso éptimo.

Consulte las ayudas contextuales desde el mismo programa
para obtener una descripcion detallada de cada uno de los
criterios.

Tndique un peso para las siguientes
ndiciones: Ocupar posiciones sefialadas como preferertes:

0 5 10
Eliminar los intervalos desocupados en el horario: A los alumnos . ?
o 5 10
A los profesares '] ?
Delos alumos ] 2 s '] ?
Bolesprts [ ] T Alas sesiones lectivas 1 2
Observar o evitar enlas sesiones de cada asignatura En &l horario de las profesores
05 W 05 10
Impatidas en dias seguidos 0 lemos ) 9] Dbsarvarlos infervalos exclupertes M 9
Enel aula preferents '] 3 Equibrar la carga lectiva diaria '] 2
Sin cambios de aula 1 7 Dbservar intervalos de descanso ] 7
Evitar que coincidan en los eiemos i} 7 Evceder|a peimanencia mésima '] B
Evitar coincidan después del recren 1 3 Evitar sontinuado con los mismos alumnos ] ]
Coincidentes en la misma frania '] 0 Evitar las guardias enlos extremos ] 7

Criterios ponderables: Son condiciones a las que se
0 otorga un peso numérico para que el motor pueda

buscar un compromiso 6ptimo.

Peso: Valor numérico que se otorga a cada criterio
e para que el proceso de optimizacion penalice su

ocurrencia. A mayor peso, mas se evitara su
ocurrencia en el resultado. Por ejemplo, cuanto mas se
penalicen los periodos desocupados, en mayor medida se
procuraran evitar.

La validaciéon de los datos

Antes de generar resultados es conveniente validar
los datos de configuracién. La validacion nos
informara de posibles causas de conflicto, por
ejemplo, entre las posiciones disponibles en las plantillas de
ocupacion y el nimero de sesiones asignadas.

Los mensajes de validacién pueden ser:

9 Avisos: Pueden no imposibilitar los resultados e incluso
no ser significativos en algunos casos.

0 Errores: Imposibilitan los resultados. Debe depurarlos,
so pena de no encontrar resultados completos.

ﬁ Informacion: Informa de posibles causas que dificultan
los resultados.

a

( ARCHIVO VER CONFIGURACION VALIDACION DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA

O s- 00/ He 00 v [0 | v g |
| - £ | @[Sl P!

H Semanaactiak[s1 52 | s3

|| =-E5 Mensajes de validacién
€ Aviso 1% (1 mensaje) Hay intervalos libres en el grupo  que se intentaran colocar en los extremos
£ Avise 272 (1 mensaje) El conjunto de aulas no tiene ningun aula asignade.
% El conjunto de aulas <general> no tiene ningiin aula asignado.
=€) Error 8# (1 mensaje ) No se pueden colocar las sesiones
4 No se pueden colocar as sesiones mm gq - semana 1 -

A8 02B9D

Que no haya errores de validacién no significa que

existan resultados. Con frecuencia existen conflictos

gue impiden encajar resultados completos pero que
no se han podido detectar en la validacion.

este manual para obtener méas ayuda sobre la

9 Vea la seccién de preguntas frecuentes al final de
depuracién de conflictos que impidan los resultados.

Abrir un resultado con el planificador

Otra posibilidad que ofrece GHC es la de abrir directamente
un resultado horario (archivo .XRHO) usando el planificador.
De esta forma se recuperara la configuracion original desde la
gue se obtuvo, dando la opcién de prefijar las posiciones del
resultado sobre las plantillas de las distintas sesiones.

Proyectar un resultado: consiste en cargar sobre el

planificador un horario, prefijando la posicion sobre

las plantillas de las todas la sesiones: lectivas,
reuniones, guardias y otras actividades.

Materia | Grupo | Profesor | Tmp | Aula | Aulas Al
@ TI4D  DI4C  PO33 111 AGAD  <no >

[#]
Si lanzdsemos de nuevo el motor a partir de la proyeccion, se
obtendra el mismo resultado, al menos, en cuanto a la

posicion de sesiones y reuniones. El aula asignada en algunos
casos, sin embargo, podria variar.

conservarlo en parte. Por ejemplo para afiadir
guardias o sesiones complementarias, o para recoger
modificaciones sobrevenidas a horarios ya entregados.

e Proyectar un resultado puede ser Util para

contraviniendo las condiciones configuradas, la
proyeccién de ese resultado no se regenera con el
motor al no poder infringir dichas condiciones.

o Si se ha modificado el resultado desde el editor



El Motor de Horarios

<4 El Motor de Horarios busca resultados completos
E encajando todas las sesiones que se hayan

configurado con el planificador. Solamente si los
encuentra los hace 6ptimos.

En todo caso, guardard Unicamente el mejor resultado
encontrado, es decir, el mejor de los resultados completos
encontrados, o el menos incompleto si es imposible encajar
todas las sesiones.

w GHC-Engine - X

Generando nuevo resultado sobre archiva:
C:AU serghluisl \Documents\ GHC example1 0R 10.xtho

Tiempo total de procesa: 00:00:24 % Fesultados completos encontrados
Hora de inicia: 16:36:67 en 26 intentos
. A 2 Haciendo
Hora del mejor resultade: 16:37:03 = dplimo
Awizos: 4 — .
|
Peso de optimizacion: 1206
No colocadas: 0
Peso de no colocadas: 0
5

E Hay avisos de precaucion il @‘ E_I <)’ 0 9 ll-)

ﬂ Mo colocadas | n Frecaucidn | ﬁ Fiesumen Optimizacion actual

Rechazos en alumnos v profesores ‘ Sesiones con més rechazos | Rechazos en intento actual ‘

En el resultado..

Sesiones en un aula no preferente 7
Sesiones no colocadas i} Carga diaria profs. no equilbrada 0
Pesa en sesiones no colocadas Ocups. no prefs. en el horario de alum. 4
Huecos en el horario de los alumnos 1] Dcups. ho prefs. en el horario de profs. 19
Huecos e &l horsrin d los profs 47 Ocups. na prets. en materias v tareas 7
Profesores con més permanencia 4 Ocups. ho prefs. en sesiones lectivas 1}

Este proceso no finalizara hasta que el usuario lo indique.
Querréa detener el motor normalmente porque:

e Necesita modificar la configuracion al no encontrarse
resultados completos,

e  Se encuentran resultados pero quiere mejorarlos
modificando o ajustando las condiciones y criterios.

e  Adopte finalmente el resultado encontrado como 6ptimo.

El tiempo necesario para verificar alguna de estas situaciones
puede ser muy variable; desde unos instantes para comprobar
que no se encuentra una solucion tras realizar repetidos
intentos, dejando siempre alguna sesién sin encajar, hasta
varias horas para encajar totalmente y hacer 6ptimo el horario
de un centro de ensefianza grande o complicado.

0 solamente el mejor de los resultado encontrados. Sin

embargo, puede lanzar varios motores que se
ejecutaran simultaneamente trabajando cada uno sobre un
resultado diferente.

Los horarios mas dificiles de encajar también son mas
dificiles de optimizar.

Cada vez que se lanza un motor se guardara

Para formar su nombre el programa afiade el sufijo R# al
nombre de los datos, siendo # un nimero en secuencia. Por
ejemplo el primer resultado de misdatos.XGHC seria
misdatosR1.XRHO

Existe una opcion general de configuracion en el

planificador para que el motor siempre prefiera

resultados completos con el menor nimero posiciones
no preferentes en los horarios de los grupos. En este caso
solamente a igual nimero de avisos prioritarios se comparara
el peso global.

10

Diagrama basico del motor de horarios

Busca un resultado con todas
laz condiciones de particla.

i E= un resultado
completa ?

Lo hace dptima de acuerdo
con los criterios establecicdas.

£E= el mejor
resultado 7

Se guards

No colocadas y estadisticas
cada intento para encontrar resultados

En
U] | completos, el motor de horarios informar al usuario
de aquellas circunstancias alrededor de las que
existe una mayor dificultad para encajar sus sesiones. Esta
informacién puede ser (til para depurar los conflictos que
puedan dificultar o hacer imposible la obtencién de resultados.

. Lista de sesiones no colocadas: Si el mejor resultado
es un resultado incompleto, presenta la lista de las
sesiones, reuniones o guardias que no se han podido
colocar.

. Sesiones con mas rechazos: La lista de las sesiones
gue mas rechazos han sufrido al buscar resultados.

e % de dificultad: Son dos listas con el porcentaje de
rechazos acumulado correspondiente a los grupos de
alumnos y a los profesores.

e  Otros datos de resumen: periodos desocupados totales
en horario de profesores, etc. solo aparecen si se llega a
un resultado completo que se optimiza.

Mensajes de precaucién

Estos mensajes, si hay alguno, desapareceran a medida que
se generan mejores resultados y se hacen éptimos.

Si no desaparecen es porgue no hay una movilidad

minima, por un exceso de prohibiciones o

condiciones restrictivas, haciéndose imposible su
optimizacién.

Avisos prioritarios: Deben establecerse en las

opciones generales de configuracion, por ejemplo,

periodos desocupados en horarios de grupos. El
proceso de optimizacion minimizara estos avisos de forma
prioritaria.



El Editor de Horarios

Presentacion y modificacion de los horarios

T4 El editor de horarios se utiliza para presentar los
resultados generados por el motor. Puede elegir
diversas vistas del resultado, sobre las que se

permite hacer modificaciones, tanto de forma asistida si los
horarios son integros, como extrayendo tablas independientes
para su libre edicion. Desde este editor podra, asi mismo,
convertir el resultado en distintos formatos para su
transferencia a otras aplicaciones.
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Extensiéon XRHO: Resultado generado por el
motor de horarios. En los archivos XRHO se
observaran los horarios obtenidos por el motor.
Sobre estos documentos podra modificar el resultado
conservando su estructura y validez, es decir, podra mover o
afadir sesiones, cambiar el aula, etc. de forma que el
programa compruebe que estas operaciones son posibles de
realizar.

Sobre los resultados completos el editor permite
modificar el horario de forma asistida validando su
integridad.

. % Mover sesiones mediante operacion de arrastrar y
soltar.

. Extraer y agregar sesiones desde una lista de
sesiones no colocadas.

. Modificar las asignaciones de las sesiones lectivas,
reuniones y guardias. Por ejemplo, modificar el profesor,
etc. Afecta a todas las sesiones de la asignatura.

e Modificar los identificativos o afiadir nuevos
profesores, materias, grupos, aulas, etc.

. Crear nuevas sesiones lectivas, complementarias,
reuniones o guardias.

. Cambiar los letreros fijos y las cabeceras de las tablas:
dias de la semana, horas de entrada, etc.

e Asignar otra aula a las sesiones.

. Introducir guardias de recreos, etc.

horarios tanto de profesores, grupos, aulas, guardias,

etc. en distintas vistas: tablas simples, con lista,
general, etc. Pudiendo mantener estas vistas en distintas
solapas o en distintas ventanas.

0 Sobre un resultado completo puede presentar los
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Puede crear nuevas vistas del horario en una
ventana independiente.

[=>]ae -] EEEEE A ] x

[Grupcs v] <

exportables a otras aplicaciones, expresandolos a

9 Desde los documentos XRHO los horarios son
través de sus claves externas.

Mover sesiones

Puede mover sesiones dentro de la misma tabla
usando mediante operaciones de arrastrar y soltar
usando el ratén directamente sobre las celdas de horarios.

Extraer y Agregar sesiones del horario

Permiten intercambiar sesiones entre el
of L}  resultado y la lista de sesiones sin colocar.

(& Resultade: C:\L Doc jemplo10R4S xrh X

GHC
Fit: | N7 |Profesores | Geromini Pascual, R v FILTRO ACTIVD

Sesiones fuera del horaiio
Materia Grupos de alunnos  Profesor Trp Auls con. Puede realizal @
operaciones de
@ & Culualisica 34 Geromin Pascusl, Raguel 1 Aula de medios audiov|  anastrary solear
|p i Cutura Clssica 328 1 Auls de medios audiov! E”"E csla "f‘a}" los
o & Frances T Aribias Tomé, Alisia oAl LR EES
Ib & Frances »E tribas Tomé, Alicia 1Al
1
1

Geromini Pascusl, Aaquel

I & informatica A Alyarez Bengoechea, Felipe <cuslquieras D; Agregar al horarie
U Informética 28 Alvarez Bengoschea. Felipe sHiBlacEin

o <cuslauiersr seleccionada
+3+ EduFis RELNION
Bl G Ho G A

o [ o
ZoIR Complementaria  Geromini Pascual, Raquel 1

Otras operaciones
sobre esta st

] Nuevas
Modifcar
i Separar
| Duplicar
Eliminar
(2] Ayuda

Para extraer sesiones, seleccione alguna celda del horario y
use el comando extraer del horario.

Para agregar sesiones al horario desde usar la lista de
sesiones fuera del horario, y usar el comando agregar al
horario. La celda de destino define el dia y la hora en que se
quiere introducir la sesién indicada desde la lista de sesiones
sin colocar. El aula, sin embargo, se asigna automaticamente
al agregar una sesion. Podréa luego usar el comando cambiar
el aula si es necesario.

Agregande el Jueves a 2° hora... I @
Mensajes Cantinuar
ei[DE] Jueves, 2%hora - 'Y'a esta en esta posicidn &l giupo 324
€ 05) Jueves. Z2hora - ' esté en esta posician &l piofesar Joaguin I

Extraer

Para exhiger las sesiones gue impiden |a accidn selecoione el comespondiente mensaje

S

Como resultado del comando para agregar sesiones pueden
aparecer mensajes que indican algiun impedimento, por
ejemplo si el profesor ocupaba ya la posicion.

Estos mensajes pueden ser también simplemente avisos de
precauciéon indicando que es posible encajar la sesion
aunque no se haria sin saltarse alguna restriccién configurada
inicialmente. Por ejemplo, si se excediese el nUmero maximo
de horas lectivas diarias del profesor.



Comando modificar sesiones

Puede cambiar las asignaciones o algunos atributos tanto de
sesiones lectivas, como de complementarias, guardias y
reuniones. Por ejemplo, el profesor asignado a las sesiones
lectivas, afiadir un profesor a una guardia, etc.

En caso de sesiones lectivas, el atributo modificado se
cambiara en todas las sesiones de la asignatura. Las sesiones
a las que afecte el cambio se sefialaran en un color resaltado.
9 de la asignatura y crear las nuevas sesiones que

necesite, en lugar de modificar la distribucién temporal
u otras condiciones que no sea posible modificar.

Puede extraer del horario alguna o todas las sesiones

Si  hay configuradas sesiones lectivas como
K simultdneas también se permite romper este enlace
para desligarlas.

Comando ‘cambiar o afiadir nombre’

Para cambiar el identificativo, la clave externa, etc. o

afladir nuevos elementos a la lista de profesores,
materias, etc. elija el comando ‘cambiar nombre’ o ‘afiadir
elemento’ en el menu de edicién.

Comando ‘crear sesiones’

Para afiadir nuevas sesiones primero se deben crear en la
lista de sesiones sin colocar. A

continuacién desde esta lista
Mueva lectiva r

podra introducirlas en el
horario.

Mueva complementaria

Mueva quardia

Muewvas

Mueva sesidn

Otro grupo en el aula

Mueva reunidn Simulténea en otro aula

» Otro profesor en el aula

e Nueva sesion lectiva: implica una materia, un profesor,
un grupo de alumnos y un aula. La duracién de las
sesiones debe ser la misma para todas, p. e. 11 seran
dos nuevas sesiones simples.

e Nueva sesién complementaria. Es decir, una tarea

asignada a un profesor.

Nueva guardia:

o Nuevo servicio.
o Nueva sesion de guardia asignandola a un
profesor y encuadrada en un servicio.

e  Nuevareunion de profesores. Le pedird un nombre para
la nueva reunion a la que afiadir los profesores
integrantes.

e Afadiendo simultanea a sesiones: MUSICA, 3° B, Luis

Materia: | MOSICA Muizica

Grupo:

Profesor: Pefias Monte, Luiz

Duracidn: T Dwracidn a laz sesiones: 1 simple, 2 doble, etc.
Aula: Aula Misica

Tarea: LEC Docencia directa con un gupo de alumnos

Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda

[S5c)
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Ajustar las aulas manualmente

Puede cambiar las aulas asignadas en un

determinado periodo del horario. La ventana de dialogo
sobre la que hacer los cambios de aula esta siempre referida
a una determinada posicion de la tabla; una hora, un dia de la
semana.

Hay dos métodos para operar sobre la ventana de cambios de

aula:

. Elegir la sesi6n en el aula de origen, el aula de destino
libre u ocupada y usar el botén cambiar.

e Directamente mediante operaciones de arrastrar y soltar
con el ratén sobre la lista de aulas.

Desde esta caja de dialogo puede también poner nombre a las
aulas genéricas (que no figuraban en lista). Para
denominarlas debe hacerlo en el orden en que estan en esta
lista de aulas como ‘Genérica_#'.

(2 Divendres, 32 hora, [ A] *

Marco Dia Periodo:
[A] Divendres 10:30/11:20

D Lista de aulas:

Mateiia Giupos de alumnos  Profesor Tmp A | Auls

Seleccione dos aulas pars mover o intereambiar sus sesiones:

= Aula de origen: Gimnasio ocupada por

Tipodsa.. D
L=rs <generlr

o @az <general>

O & Taller de tecnelogia  <dedicadas  A23
O O Aula de medios au... <cdedicadar A3
© O Auls Misica <dedicada>

= [ Ginnasio <dedicada

® O cgenéiica_1y <generlr

& Educacidn Fisica 38 Geromini Pasoual, aquel 1 &

Tl Intcrcambiorel aula

® fuila de destine: Gimnasio o se puede mover sabre si.

Mateiia Giupes de alumnos  Profesar Tmp A

& Educacién Fisica 318 Geronini Pascual, Faquel 1 G

Panier un nembre a s aulas genéricas andrimas

= Seleccions un aula de crigen sobre la lsta ds aulas (doble oli)
y olra aula de destino (clic) para mover o
intercambiar sus sesiones:
@ dualioe
@ ula ocupada
@ Posicién prohibida en la planiila del aua
Aula ocupads en olro marca
® M de una sesion solapada en olra marca

% También puede maver o intercambiar Cenar
& ) anastiandoy solando en a ta de
auis;un auls ccupada sobre otra Byada
liore u ocuparls

Insertar guardias de recreo

[# EditHor - [GheejeSR10.rho:3] I (=] 5 ]
Archivo MNuevaVista Formato Edicién Ver Ventanas AYuda - | & 1
hrEeHe@nxg- g n-e-Fe
_ A
[Horarlc-A- V] <= [Racreo de 22 hori VI e
Horario - A - Recreo de 2° hora, 10:15-10:30 =
g5 |Lunis Martes Miércoles Jueves Viemnes
1 Alicia Raquel Luis Ragquel == L
2 == Joaquin == -[=> 1
3 Alicia
B Luis {Alicia m
«[+ [\, B \Recreo de 2° hora / jsgsjm u v
Presione F1 para solicitar ayuda

Puede modificar o asignar facilmente sobre el horario las
guardias de recreo a los profesores.




Impresién de listados

Puede ajustar el tamafio de las columnas, el tipo de letra, etc.
Utilice la impresion preliminar para visualizar antes de
imprimir. Cada tabla se imprime sobre una o0 mas paginas.

§ Imprimir listade de horarios x
Irnprirnic
%—' @) Listadn é () Wista actual Imprirmir
Tipo de listado Lozl
Listado de: Ayuda
E (@) Tablaz Profesores ks
() Tablas con lista Eesfigez
& () Guardias de recreos B
Pagina
a () Profesores libres Sho
ab. y pies
() Aulas libres
Letreros
Seleccionar
Profesores ordenados por Impresora
(® Todos (®) |dentificartivo
() Seleccidn: (O Mombre completo
Dasde:  A4M ’_
Hasta:  ZMP @

(O Del departamente: | <ringunas

Para imprimir se utiliza el formato de la tabla actualmente
activa en la vista, incluso para la impresion del listado.

Exportacién de resultados

La transferencia de resultados se ofrece a distintas
plataformas de gestion académica: vea al principio
——— deestaguia, importacion de claves.

que confirme cudles son las claves para los periodos

0 Se le pedira, antes de proceder a transferir el horario
del horario, etc.

Exportar horario a ofras aplicaciones X
Asociadas 3 una comunidad De gestion acadeémica
(O ALBOREN - Ceutay Melila O RAICES -C. de Madid O Aulat O fGlobal Educa
O ) DAE -Pais Vasca O RAYUELA - Extremadura O cira O GaDsya
O DELPHOS -Castila-La Mancha () saga - Catsufia O Clckeedu Oieduca
@EBRY- (e O SAUCE - P. de Asturiss O Educeare O0dues
O ERADE- Canarizs O SENECA - Andalucia O Esemtia O Phidias
O BESTIWEE - Baoares P Se— O Gescols O Quatas Educaiva J
O IES 2000 - Castilay Leén - O GESTIN O Sesrescl 5D
O (ITACA - Valencia “Aregn O Gestién Aula O Tecnausa
O PLUMIER 4 - Murcia @HEE-C e
O RACIMA-La Rioja O YEDRA - Cantabia
Nombre del archivo o de la uta de intercambio:
[ Carbiat uta
Espottar el horario
Otas opefones: Expotar o horario utizand
= Bonar previamente los registios @® Los denificativos de las fstas Carga las claves
Cuss [2021 =
_ del mismo ourso s evsten = —
Seleosions el s de nicio E—
Ayuda
)L exportacitn del horaro a DAE 0iTACA pork(a resultar complicada en aounos casos.

Recuerde que se utilizan las claves externas para identificar a
los grupos, profesores, etc. En el caso de no tener
correctamente asignada alguna clave, puede corregirla sobre
el resultado. También puede importar todas las claves
externas sobre listas desplegables desde los datos de
importacion.

Usando el comando ‘Edicién/Cambiar nombre’ puede

importar las claves externas de profesores, grupos,

materias, etc. Y de este modo poder asignarlas una a
una, desde una lista desplegable.
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Conversion a otros formatos

Extension GRI: Documento independiente extraido
por el editor a partir de una vista del horario
completo. El texto de estos documentos podra ser
modificados libremente desde el mismo editor
independientemente del horario integro.

= Extension HTML: Permite salvar las tablas

X individuales, o el horario completo, en documentos
publicables a través de Internet.

Extension XLS: Puede salvar cada tabla individual

como un documento Excel (Microsoft Office)

Extension PDF: Puede salvar las tablas por
separado o todas juntas en un solo documento.

Los documentos PDF presentan la duracion de los
periodos de forma proporcional, por los que son muy
apropiados para presentar las tablas si existen
horarios diferentes para cada dia, o varios marcos con
periodos solapados.

w3

El formato de intercambio XML-GHC

La interface estandar para el intercambio de datos y
horarios puede utilizarse tanto desde el planificador
como desde el editor de horarios, permitiendo el
intercambio de los datos de configuracién y de los
horarios. Este formato permite el acceso a todos los elemento
de informacion que utiliza GHC.

e

Estan diponibles sus especificaciones, junto ala

documentacién necesaria para que la

implementen (URL de informacion )todas aquellas
aplicaciones que quieran adoptarla.


http://descargas.penalara.com/intercambioHorarios/docInterc.php

Respuestas a algunas preguntas
frecuentes

Como configurar el marco horario

. Numero de semanas con distinto horario. Vea el
anexo de esta guia: Semanas con distinto horario.

e Horarios solapados. Se pueden definir hasta cuatro
marcos solapados. De esta forma cada grupo de
alumnos se asociara a uno u otro marco. Seria necesaria
esta opcion solamente si algun periodo de uno de los
marcos tapa dos periodos en el otro.

. Hay dias de la semana con distinto horarios. Esta
opcion obliga a definir un horario para cada dia de la
semana por lo que es preferible utilizar un marco comin
para todos los dias siempre que sea posible. Si define
horario distinto para cada dia de la semana, las plantillas
se presentaran alineando la primera hora todos los dias.
Las tablas sobre el editor de horarios podran mostrarse
con las horas de entrada y salida en cada celda.

i

Para configurar un Gnico marco comun puede prohibir
determinadas posiciones del horario, bien directamente
en el marco general, o bien en las plantillas de cada uno
de los grupos de alumnos.

Es preferible evitar en lo posible el uso de varios
marcos u horarios distintos para cada dia,
estableciendo un Gnico marco comun.

e Periodos con duracion fraccionada. Esta opcion seria
Gtil en centros con educacioén infantil y primaria. Permite
periodos con una duracion fraccionada tipificando la
duracién de cada tramo del horario, que sera de 1, 3/4 6
1/2 de sesion. Si no utiliza esta opcion, todos los tramos
tendran una duracion equivalente.

0 configurarse sesiones con una duracion simple,
doble, triple, etc. de modo que cubririan uno, dos,
0 mas periodos contiguos del horario.

En todo caso, aunque no use esta opcién, podran

. Seis dias lectivos semanales. Permite definir semanas
con 6 dias habiles en los que encajar los horarios.

Como condicionar las aulas

Asignar un aula fija para cada una de las sesiones puede
obligar a hacer un esfuerzo organizativo que entorpezca
innecesariamente la obtencién de resultados. Por este motivo,
no siempre es necesario dar de alta todas las aulas, sino que
es suficiente con tener en cuenta el nimero total de espacios
lectivos y determinadas aulas especificas.

M2 Total de aulas en el centra:

MY rAvirnn de sreinnes mar lamada 1172

Es necesario poner nombre a las aulas cuando vayan a ser
usadas explicitamente, y compartidas por varios grupos de
alumnos, por ejemplo, gimnasios, laboratorios, etc.

Aulas | Tipo de Aula | oo | Cla... |
ElABCN  <dedicada= & ABCH
BBFS <dedicada= & ABFS
BEQU  <dedicada> ABQU

Aquellas que no supongan un verdadero condicionante para
los horarios; las aulas de grupo, por ejemplo, pueden omitirse.
Las aulas sin nombre se consideran de tipo <general>.
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Es decir, si existen aulas suficientes para encajar todas las
asignaturas o utiliza aulas de grupo, puede usar aulas de tipo
<general> y ofrecerlas para encajar la mayor parte de las
sesiones lectivas indicando:

ofesor | Tmp | Aulz Aulas Alter,
150 1 <rualguierax  <general >

Aula <cualquiera> de tipo <general>.

En el caso de usar aulas de materia declare las aulas en la
lista y agrdpelas por materias. Puede programar las sesiones
lectivas en un aula preferente y ofrecer como conjuntos de
aulas alternativas, alguno de los formados. Tenga en cuenta
que puede agrupar un mismo aula en varios conjuntos.

+ O <ageneral= (+ 44 aulas no dedz
- g DESDOEBLES

AG33

AG35

AG35
- O GIMMASIOS

AFG1

AFP1

- g LABO-FQ
=1 ampFz

Para dar mayor flexibilidad puede ofrecer un conjunto
0 amplio de aulas alternativas para las distintas
sesiones, aunque imponga un aula preferente. El
motor buscara el aula preferente seguin el peso de esta
condicién respecto a las demés condiciones del horario.

i

Solo una sesién de una asignatura se desdobla

Si alguna de las sesiones de una asignatura se desdobla, por
ejemplo, con un laboratorio o una sesion de conversacion,
existen dos modos de configurarlo.

e Utilizando incompatibles en el mismo dia: En este
caso puede configurar si alguna de las sesiones tiene un
apoyo de otro profesor en la misma o en distinta aula.

o introduzca 11 en una linea y 1 en otra linea de
la lista de sesiones con su apoyo.
o Hagalas incompatibles entre si en el mismo

Siempre podra desde el editor de horarios cambiar el
aula asignando otra que esté libre, e incluso poner
nombre a las aulas anénimas.

dia.
o
@ LENGUA A Alicia n A-23 <general>f 1 YAlterna
it LEMNGUA ELN:Y Alicia 1 A-31 <general=y 1 JfAlterna
L & EnGua PA Javier 1 A3L <general>

En el ejemplo anterior, una de las 3 sesiones de Lengua se
apoya con otro profesor en la misma aula, pero del mismo
modo, podria configurarse como simultanea en otra aula.

. Utilizando conjuntos de optativas: Configura las
sesiones independientemente en la lista de sesiones
lectivas, agrupandolas luego en un conjunto de optativas.
Vea las imagenes:

@ Inglés.Con <2°A-1> 29
ik Inglés <294-1> 28

Benito.Pil 1
Campuzanc 1111 <cualquiera> <general>

<cualquiera> <general>

=23 Conjuntos de optativas
= ‘jgt. 294-1

@ Inglés

4@ Inglés.Con

- grupo de alums.: 2°A - integrantes: 2 - solapamiento max.: 2

- Sesiones semanales: 4

- Sesiones semanales: 1



mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/Peñalara%20Software/Generador%20de%20Horarios%202009/PlanHor.CHM::/html/panelConfig.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/Peñalara%20Software/Generador%20de%20Horarios%202009/PlanHor.CHM::/html/panelConfig.htm

Alguna de las sesiones de una asignatura es en
distinta aula

Si existe alguna condicién diferente sobre alguna de las

sesiones de una asignatura, por ejemplo, si solamente alguna

de las sesiones es en un aula diferente.

. Introduzca las sesiones en diferentes lineas de la lista de
sesiones lectivas.

e Hagalas incompatibles el mismo dia.

—

& Informatica  1°A Alicia 11 <cualquiera> <general> 1 | Alterna
@ Informatica 194 Alicia 1 Taller-Infor < no > 1 | Alterna

En el ejemplo anterior de las 3 sesiones de informatica, dos se
configuran en un aula genérica y otra en el taller de
informatica.

Cada vez que se introducen nuevas sesiones de una
0 determinada materia para el mismo grupo el
programa avisa de esto, dando la opcién de
condicionarlas en dias distintos.

Si la condicién es que solo una de las sesiones de la
asignatura se desdobla, vea el punto anterior en esta
misma guia.

Grupos con alumnos de diversificacion (PMAR)

Los alumnos con diversificacion curricular o PMAR tienen
Unicamente algunas asignaturas comunes con su grupo de
referencia. El resto lo imparten por separado, y a veces, con
alumnos incluidos en otros grupos de referencia. EI mejor
modo de configurar esto es creando grupos en los que se
encuadren los alumnos de diversificacion. Es decir, dando
de alta nuevos grupos de alumnos por cada una de las
fracciones de alumnos de diversificacién. De este modo podra
introducir sus asignaturas junto a las de su grupo de
referencia cuando sean comunes, o desligadas de él cuando
sea necesario.

Los horarios de los distintos grupos se encajaran
necesariamente en el mismo marco horario.

de gestion, puede asignar a los nuevos grupos de
diversificacion la misma clave externa que tenga el
correspondiente grupo de referencia.

0 Para exportar correctamente el horario a su aplicacién

Si los alumnos de diversificacion estuviesen repartidos en dos
grupos de referencia, habria que crear dos nuevos grupos de
alumnos. Es decir, se creara un nuevo grupo por cada fraccién
de alumnos de diversificacion en cada grupo de referencia.
Por ejemplo, si en los grupos 3°ESO-A, y 3°ESO-B tiene
ambos alumnos de diversificacion, seria necesario dar de alta
los nuevos grupos 3°ESO-A-DIV, y 3°ESO-B-DIV.

i 3ESO-A 3°ES0 30

41 39E50-A-DIV
W4 3°ESO-B 3°E50 30

##4 3°ESO-B-DIV 3°E50 30

De este modo podra configurar las sesiones de ambito con los
dos grupos de diversificacion juntos en la misma aula, y para
las comunes, con su correspondiente grupo de referencia,
también como otro grupo en la misma aula. En las siguientes
imagenes se muestran algunos ejemplos. Puede verse como
las asignaturas de diversificacion cuentan con todos los
alumnos de diversificacion, y en las demas esta configurada
cada fraccion con su correspondiente grupo.
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i* Educ.Fis 3°ES0-A p7 1 <cualquiera>  <general>
L Q_' Educ.Fis 3°ESO-A-DIV  p7 1 <cualquiera> <general>
i & Amb.Prict. 3°ESQ-B-DIV  p3 222 *otrs®  <cualquiera>  <general>
b @k Amb.Prct. 3°ESO-A-DIV  p3 222 <cualquiera> <general>
it Inglés 3°ES0-A p5 111 <cualquiera> <general>
L3 & Frances 3°ES0-A p3 111 <cualquiera> <general>
@k Fis.¥.Quim 3°ESO-A pé 1 <cualquiera> <general>
it & EducFis 3°ES0-A Bl 11 <cualquiera> <general>
b i Educ.Fis 3°ES0-A-DIV  p7 1 <cualquiera>  <general>
* & CulClasica 3°ES0-A pb 1 <cualquiera> <general>
|> i Cul.Clasica 3°ES0-B pb 1 <cualquiera> <general>
H Francés.2°ld  3°ESO-A pd 1 <cualquiera> <general>
L W Francés.2?ld  3°ESQ-B p2 11 <cualquiera> <general>
it Inglés.Di\rer 3°ESO-B-DIV  p5 111 <cualquiera>  <general>
L i‘i_‘i[nglés.Diver 3%ESO-A-DIV p5 111 <cualquiera>  <general>
it Educ.Fl’s 3°ES0-B p7 1 <cualquiera>  <general>
L i‘i_“.Educ.Fl's 3°ES0-B-DIV  p7 1 <cualquiera>  <general>
it Amb.Pra’ct. 3°ESO-B-DIV  p3 222 *otrs  <cualquiera>  <general>
L i‘é‘éAmb.Pra’ct. 3%ESO-A-DIV p3 222 <cualquiera>  <general>

diversificacion en varios grupos de referencia puede

0 Se debe tener en cuenta que repartir los alumnos de
dificultar las soluciones.

Materias cuatrimestrales o en semanas alternas

Siempre puede configurar con GHC dos semanas diferentes,
sin embargo, se podria introducir en una sola semana
ventajosamente en algunos casos para simplificar. Tenga en
cuenta que los grupos que imparten estas asignaturas
complementan con otra asignatura, que imparte otro profesor,
con el que a su vez se intercambiara otro grupo de alumnos.

Por lo tanto, introduzca dos asignaturas simultadneas con los
dos profesores correspondientes, uno con cada grupo, como
si fuesen a estar de este modo todo el afio. Realmente una
semana un profesor podra estar con un grupo y a la siguiente
con el otro, y viceversa. En los resultados no aparecera como
cuatrimestral o en semanas alternas, pero al impartirse al
mismo tiempo podria realizarse el intercambio de los dos
profesores entre los dos grupos cuando fuese necesario.

9 Esta solucion tiene la ventaja de que los profesores
tendran el mismo horario todo el curso.

Asistencia a asignaturas pendientes

Si se da el caso de alumnos que tengan asignaturas
pendientes del curso anterior, y que ademas deban asistir a
clase con el curso anterior en aquellas materias que tengan
pendientes.

Este problema se resuelve haciendo simultdneas las
asignaturas de la correspondiente materia en los dos cursos,
donde sea necesario. Por ejemplo, haciendo simultaneas la
Lengua en dos grupos de 1° y 2° de bachillerato, o las
Matematicas, etc. se hacen coincidir en el horario solamente si
hay algin alumno con la asignatura pendiente del curso
anterior. Por ejemplo, si hay alumnos pendientes con la
Lengua de 1° se haria simultanea a la Lengua en 2°.

Pueden presentarse algunas dificultades:

e Al requerir que las asignaturas se celebren en varios
grupos a la vez, obliga a que los profesores sean
distintos.

e También hay que tener en cuenta que hacer muchas
sesiones simultaneas junto con otras restricciones, como
posiciones prohibidas, falta de aulas, etc. pueden llegar a
hacer imposibles los resultados.
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Encajar horas de tutoria

La opcion del mend de los grupos de alumnos afiadir
sesiones con tutor afiade sesiones de tutoria en la lista de
sesiones lectivas.

Esta operacion utilizara alguna de las materias
definidas como tutoria en la lista de materias, para
asignarsela al grupo seleccionado, con su tutor.

Para establecer las horas en las que se quieran celebrar
puede utilizar las plantillas de las materias de tutoria, o de
cada una de las sesiones de tutoria.

Sesiones con tutor en la educacién primaria

Para la educaciéon infantil y primaria, al asignar tutor a un
grupo de alumnos se ofrece la posibilidad afiadir todas las
sesiones que sea necesario hasta completar el nimero total
de sesiones del grupo de alumnos. Utilizando esta opcién se
necesitard asignar al grupo, Unicamente, las sesiones que no
imparta el tutor del grupo.

o

Grupos de alumnos en aulas alejadas

Esta condicibn es (til si existen grupos de
FTl alumnos en dependencias alejadas y debe
considerarse un tiempo para que los profesores
puedan desplazarse. En este caso puede impedir que las
sesiones que imparta un determinado profesor a grupos
distantes se coloquen en horas consecutivas. Esta condicion
puede sefialarse directamente en el planificador.

Si utiliza esta opcién Gnicamente tendria que
configurar para cada grupo de alumnos sus sesiones
con un profesor especialista.

Para mantener todas estas condiciones, existe la posibilidad

de definir una lista de grupos de alumnos alejados, con la

que el programa podra establecer las condiciones entre las

sesiones que no puedan impartirse en horas consecutivas.

Estas condiciones se mantendran automaticamente.

0 sobre las sesiones lectivas de los profesores que
tengan parte de su horario con grupos alejados, para

que no puedan ser consecutivas, si requieren un
desplazamiento.

i

Establecer una duracién
periodos fraccionados

Se estableceran todas las condiciones necesarias

Desde la misma ventana puede también indicar que
se penalicen los dobles desplazamientos de
profesores durante el mismo dia.

semanal total con

Al configurar la distribucion semanal de asignaturas con
periodos de duracion fraccionada, puede ofrecerse una gran
flexibilidad permitiendo cualesquiera distribuciones diarias
que satisfagan una duraciéon semanal total con maximo y un
minimo diarios. Por ejemplo, para encajar 3 sesiones podria
usarse indistintamente: 111, 3%%%%a, &&, &¥s%a.

La opcion de permitir otras distribuciones da méas
flexibilidad para la obtencién de resultados que la
opcion de detallar otras distribuciones.

Exprese una distribucién semanal inicial que determinara la
duracién semanal total. A continuacion, configurando la opcién
permitir otras distribuciones podra establecer todas las
combinaciones alternativas que cumplan las condiciones
indicadas.
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B En dias distintos W2 Consecutivas Bl No consecutivas
E; Mo simuttaneas 1-2 Con onden I Dias de separacion
&> Asignaciones Ctras opciones M Otras distibuciones
i) Fuede flexibilizar la distrbucion semanal de las sesiones.
3 Por elemplo, una duracion semanal total de 6 podria impartirse distribuida en
1 sesiones diarias: 42, 33, 22206 6.

Cambiar distribucidn semanal: d) Teclas: ?ﬂe 1 a/i5

Duracién semanal total: 3 T :>]/‘. .
& =»1+%0 3l

(2 No pemitir ofras distibuciones semanales atemativas.

) . Distribuci
(®) Pemmitir otras distibuciones de forma flexible {mejor apcidn) snaLcianes

pemitidas:

Con una duracién maxima- diada: |2 ~ &4

@ [ Procurando evitar la masima. ;’}'1
Con una duracién -minima- diariz: |1 ~

@ [ Procuranda evitar la minima.
[] Admitir sesiones discontinuas durante el mismo dia.

() Detallar otras distibuciones fiias.
Cemar Ayuda Anterior Siguiente

Configurar médulos profesionales

Uno de los problemas para encajar los horarios de los ciclos
formativos es que los médulos profesionales es debido a la
elevada carga horaria semanal, por lo que utilizar
distribuciones semanales rigidas (por ejemplo 333, 442, etc.)
pueden resultar muy restrictivo, pudiendo incluso resultar
imposible. En estos casos es conveniente expresar
distribuciones semanales flexibles, configurando un nimero
maximo y un minimo que podra llegar hasta 7, pudiendo
penalizar estos limites. Opcionalmente también se admiten
bloques discontinuos.

WM En dias distintos Wi Consecutivas H] Mo consecutivas
Fa No simultineas 1-2 Con orden I+ Dias de separaciin
&= Asignaciones Otras opciones I Ofras distribuciones
| i Puede flexibilizar la distribucidn semanal de las sesiones.
| a Por elemplo, una duracion semanal total de & podria impartirse distribuida en
21 sesiones diarias: 42, 33, 2224 6.

Cambiar distribucién semanal: O Teclas:de 125

Duracién semanal tatal: 3

(O) No permitir otras distribuciones semanales atemativas.

. i Distribuci
(®) Permitir otras distribuciones de forma flexible {mejor opeidn) snaLciones

pemitidas:
Con una duracién -maxima- diafia: |6 - 333
@ Procurando evitar la maxima. pot

| Con una duracién -minima- diana: |3 ¥
| @ Procurande evitarla minima

[ Admitir sesiones discontinuas durante &l misma dia.
|
| () Detallar otras distrbuciones fijas.
| 8 adir =
|

Cemar Ayuda Anterior Siguiente



Observar el minimo/méaximo de sesiones diarias

En el nimero de sesione lectivas diarias que tiene cada
profesor (ver propiedades del profesor), se puede configurar
estrictamente, tanto el minimo como el maximo. También se
puede observar de forma mas flexible usando el criterio
ponderable correspondiente. De esta forma se procurara, en
todo caso, equilibrar la carga lectiva diaria de cada profesor.

Tenga en cuenta que sélo se optimizan los resultados
completos. Por lo que si se generan resultados completos, y
aun asi no se equilibran correctamente, puede ser debido a
que estén muy forzados. Habria que darlos una mayor
movilidad, por ejemplo, quitando prohibiciones que no estén
justificadas (cambiandolas por posiciones no preferentes), o
revisando otras condiciones estrictas, que dificulten las
soluciones, impidiendo una minima movilidad.

El proceso optimizador debe ser capaz de equilibrar los
horarios cubriendo el minimo nimero de lectivas diarias. Si no
puede hacerlo es porque no existen combinaciones. Por
ejemplo, si un determinado dia un profesor tiene prohibidas
casi todas las posiciones, o el horario es demasiado
complicado de encajar. En este Ultimo caso deberia dejar al
motor trabajando suficiente tiempo para buscar un resultado
que satisfaga todas estas condiciones en la mayor medida
posible.

Utilice condiciones flexibles siempre que sea posible, y
pondere los criterios de optimizacion para encontrar
los mejores resultados.

No se encuentran resultados

Utilice el proceso de validacion de datos para buscar avisos o
errores en la configuracién. Si el proceso de validacién no
determina dificultades para encajar soluciones completas,
pero aun asi, el horario no encaja, entonces, sencillamente es
imposible por algln motivo que se hace necesario analizar.
Con frecuencia se puede depura el origen del problema
haciendo repetidos ensayos, que nos ayuden a reconocer qué
dificultades hay para obtener resultados. Puede consultar las
sesiones no colocadas y las estadisticas de rechazos en su
obtencion. Si existen soluciones el motor las encuentra de
forma méas o menos rapida.

También es una opcién interesante para depurar los datos,
intentar introducir directamente, desde el editor de horarios,
las sesiones que el motor no consigue encajar. Es decir,
usando el editor, intentar introducir las sesiones no colocadas.
De este modo, a través de los mensajes que surgen, se podria
determinar qué dificultad existe para encajar el resultado
completo.

Es aconsejable:

. Generar resultados cada vez que se introducen las
sesiones de un nuevo grupo.

. Establecer en principio las condiciones imprescindibles,
afiadiendo éstas a medida que vea que son posibles de
observar.

. Para las sesiones lectivas utilice, cuando pueda, un
conjunto de aulas alternativas aun cuando indique un
aula preferente.

e No prodigar prohibiciones en las plantilas o en las
propiedades de los profesores. Use preferencias que se
observaran junto al resto de las condiciones.

. Si se imparten modulos profesionales puede flexibilizar la
distribucion semanal de las sesiones de duracion multiple
usando distribuciones flexibles.

. Sitie las reuniones de profesores teniendo en cuenta
que no impidan el horario lectivo.

17

Quiere mejorar los resultados

Deben imponerse en principio, Unicamente, las condiciones
necesarias para la viabilidad de los horarios, dejando
flexibilidad para que el programa encuentre resultados
completos y 6ptimos, para ello se utilizaran las preferencias y
los criterios ponderables. Solo los horarios completos se
optimizan.

e Para mejorar los resultados una vez que se generen
horarios completos puede ajustar los criterios
ponderables, revisando también las preferencias y el
resto de las condiciones no estrictas.

. Imponer un excesivo nimero de condiciones estrictas
como prohibiciones en las plantillas de profesores, o
posiciones prefijadas, etc. puede dificultar la obtencion
de resultados y también su optimizacion. Es decir, si se
fuerzan excesivamente los resultados, puede haber una
pérdida de eficacia en la bldsqueda de compromisos
optimos, y por lo tanto, para obtener buenos resultados.

e Los horarios que se encuentran mas faciimente, (sin
necesidad de hacer muchos reintentos), serdn mas
faciles de optimizar. Si el motor necesita hacer muchos y
repetidos reintentos para encajar resultados completos,
probablemente seran mas dificiles de equilibrar.

e  Para hacer 6ptimo un resultado es conveniente generar
resultados completos con facilidad, optimizando al menos
10 o 20 resultados completos, de forma que permanezca
el mejor de ellos.

Tenga en cuenta también que:

e Sino es necesario no condicione un aula fija, utilice un
aula preferente y conjuntos de aulas alternativas.

e Puede ser conveniente, en horarios complicados, dejar
mas posiciones libres a los grupos de alumnos que las
posiciones estrictamente necesarias para encajar sus
sesiones lectivas. Los periodos sobrantes se colocaran
en las posiciones no preferentes que se sefialen en los
extremos de sus horarios. En este caso debe poner
atencion en verificar que el proceso de optimizacion
efectivamente sea capaz de eliminar los periodos
desocupados de los horarios de los grupos de alumnos.
Esta circunstancia se puede configurar como ‘aviso
prioritario’.

e  Puede ofrecer distribuciones alternativas en el desglose
semanal de los mddulos formativos, p. e. 222 ¢ 2211,
etc.

. Exprese preferencia en lugar de prohibiciones para
observar peticiones del profesorado.

. Puede dejar méas posiciones a cubrir en los servicios de
guardias que los estrictamente necesarios para las
guardias asignadas, el programa procurara que todas las
posiciones queden cubiertas.

Los resultados que se generan con facilidad se
e optimizan mejor. Si el motor necesita hacer repetidos
reintentos hasta que encuentre un resultado completo
probablemente no se pueda mover todo lo que seria deseable
para su optimizacion.
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Trabajar con varios resultados

Cada instancia del motor de horarios guarda Unicamente el
mejor de todos los resultados que encuentra. Si quiere
obtener varios resultados, o para aprovechar la potencia de

los procesadores con varios nucleos,
simultdneamente distintas instancias del motor.

puede abrir

Si dispone de un procesador con varios nucleos, podra
trabajar con varios motores a la vez sin que esto repercuta en

la velocidad de cada uno de ellos, siempre y

cuando no se

abran méas motores que el nimero de nucleos de su
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Modificar resultados

Antes de retocar el resultado asegurese de qu
resultados completos y éptimos a partir de

e ha obtenido
los datos de

configuracién. En todo caso, desde el editor podra modificar el

horario conservando su estructura y validez,
mover o afiadir sesiones, cambiar el aula, etc.

o

el motor de horarios.

por ejemplo,

Es recomendable sacar el maximo provecho de GHC
para obtener horarios 6ptimos de forma eficaz usando

En el caso de que ya estén entregados los horarios y surja
algln imprevisto que sea necesario tener en cuenta existe la

opcion de cargar un resultado sobre el plan
mecanismo consiste sencillamente en

ificador. Este

leer un archivo de

resultado (extension XRHO) desde el planificador.

Planificar las juntas de evaluacion.

Aunque GHC se usa para encajar las sesiones lectivas,

también lo puede utilizar para organizar las ses

iones o juntas

de evaluacién. Utilice la opciéon de menu ‘Archivo/Planificar
juntas de evaluacion’ para generar automaticamente un
archivo de configuracion de GHC que le permita planificar las

sesiones de evaluacion. De esta forma, usand

o el motor de

horarios, evitard la coincidencia de profesores, en distintas

reuniones a la misma hora.

Materia Grupo Profesor Tmp Aula Aulas Alter. D. Horario de tipo:
# @luntakveluacion 3B Aliia 1 <cuslquiera> <general»

|p 2untaEvaluacien 3°B Felipe 1 ccuslquiera>  <general>

li & Junta Evaluacion 3°B  Gonzalo 1 <cuslquiers>  <general>

¢ &unta Bvaluzcion 3°B  Javier 1 ccuslquiera>  <general>

It & untaEvaluacion 398 Joaguin 1 <cuslquiera>  <general>

b & unta Bvaluacion 3°B  Luis 1 <cuzlquiera>  <general>

|t & luntaEvaluacion 3°B  Muria 1 <cuslquiers>  <general> =
|t @ untabvaluacion 3°B  Pedro 1 <cuslquiera> <general>

b 2 untabvaluacion 3°B Raquel 1 <cuslquieras  <general>

i Eluntabvaluacion A Alfonse 1 <cuslquiera>  <general>

| & unta Bvaluacion 3°A  Alicia 1 <cuslquiera>  <general>

b @untabveluacion 3°A  Felipe 1 <cuslquieras <general>

| & Junta Bvaluscion 3°A  Gonzalo 1 <cuslquiera>  <general> L
It & untaEvaluscion 394 Joaquin 1 <cuslquiers>  <general>

|¢ &unta Bvaluacion 3°A  Luis 1 ccuslquiera>  <general>

1b lunta Eualuacia o b 1 L |

o

resultado puede cargar el resultado des

En el caso de querer obtener el archivo para
planificar las juntas de evaluacién a partir de un

de el

planificador. Una vez que tenga el resultado en el planificador

podra usar el comando ‘Archivo/Planificar juntas

de

evaluacion’ para generar el archivo que le permita planificar

las juntas.
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Anexo 1: Educacion primaria

horarios.

En los centros educativos en los que se imparte
' educacion infantil y primaria se pueden presentar
caracteristicas particulares para la elaboracion de sus

Tramos o periodos con una duracion fraccionada: Es
necesario definir los periodos con una duracién fraccionada.
GHC permite definir dentro de cada marco horario, periodos
con una duracion de ¥ 6 Ya.

Sesiones lectivas con duracion fracionada: Siempre que se
definan periodos horarios de duracion fraccionada es necesaio
definir tembién sesiones lectivas con una duracion fraccionda.
GHC permite definir sesiones de duracion, %2, %,y 1,5 (1+% 6
Y+%,), ademas de las de las de duracion entera: 1, 2, 3, etc.

Distribuciones de una asignatura: Existe la posibilidad de
permitir cualquier combinacion de sesiones lectivas que
satisfaga una determinada duracién semanal. Es decir, para
una duracién semanal determinada, junto a otras condiciones,
el motor, segin las posibilidades que tenga, repartird las
sesiones a lo largo de la semana, de forma flexible, pudiendo
utilizar sesiones de distinta duracién para encajarlo y hacerlo

optimo.

Horarios distintos cada dia: Puede resultar Gtil combinar las
dos posibilidades; tramos con una duraciéon fracionada y
horarios distintos cada dia, de forma que se pueden planificar
los dias en que se imparten sesiones con una u otra duracion.

Rpreintacian geidica de 13 intervakai 2
ILl IH]| l=1 (0] v
00 [E10] =0l 1] (700
1000 aas k) 1000 245 k) 1000
[T 0245
[T 1030 ) 1000 1030 [H1 and
1100 100 1100
103 JIET]
1115 W) 1145 M)
REEE] 1130 RRED]
1230 1145 1230 LEE] 1230
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14:30 1430 1430 1430 130
1515 k) 1515 [H] 1315 K] 1315 W) 1515 k)
JE3E] JE3E] {E3E] {ETE] JE3E]
1800 k) E00 k) 1800 k) 1E00 [k 1600 [k]
Coms || dpuds |

Configurar las sesiones con el tutor: Para educacion infantil
y primaria es Gtil automatizar la asignaciéon de las sesiones
con su tutor. Al agregar un tutor a un grupo de alumnos, se
puede elegir que se le afiadan automaticamente al grupo
todas las sesiones que sea necesario, con su tutor, hasta
completar el nimero total de sesiones lectivas semanales que
tenga el grupo. Esta operacién evita el trabajo de configurar

las sesiones del

tutor,

haciendose Unicamente necesario

asignar las sesiones de los especialistas.

7}

tutor.

Esta operacion esta disponible desde la lista de grupos
de alumnos, usando el comando: afiadir sesiones con
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Anexo 2: Educacién superior

Con el perfil de usuario de GHC —con subgrupos- podra
establecer subgrupos de alumnos, conjuntos de optativas o
priorizar la eleccién de horario para los profesores. Este perfil
serd necesario para intercambiar datos con determinadas
aplicaciones de gestién académica, y también esta orientada
al ambito de la ensefianza superior.

7v1 En los centros superiores se consideran algunos
—| criterios de optimizacion de forma diferente a lo que
normalmente se aceptan en los centros de educacion
secundaria.

. Estableciendo una prioridad en la eleccién de los
horarios

e  Minimizando el nimero de dias ocupados de los
profesores.

e  Colocando las sesiones de cada asignatura en dias
consecutivos.

e Colocando las sesiones en la misma franja horaria.

horari33.xghe - Planificador de horarios. ‘ . AEIM

ARCHIVO VER CONFIGURACION CRITERIOS DESIDERATAS RESULTADOS AVUDA
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Colocar las sesiones ectivas: En el hararo de los prafesores
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Endiss atemos o consecutivos | | Intervalos excluyentes enire sf {0 .
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No ccincidan en estiemos '} No siosder pemanensia semanal (| ™
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Coincidencia en faria horaria [} &l Eviarlas guardiss enlos exemos | Vi d
| Optativas no solapadas {0 J @clc’m enelhoraia () > I
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Para obtener ayuda presione F1

Estos criterios se observaran al optimizar el horario,
por lo que es necesario generar horarios completos
para que el motor busque un compromiso 6ptimo.

Propiedades del profesor Alfonse X
G Identficativos E! Periodos libres E! Ctras opciones G\ Desideratas

Establecer un -minimo- de intervalos lectivos diarios
(J)Si (@) Se buscara disponer de dias libres.

Observacién estricta
iz (@ Observacion preferente
@ () Penalizar sequn criterio

Establecer un mésimo- de intervalos lectivos dianos

% ® Observacion esticta del maximo diario calculado

+1 i
=2 (C) Observacién preferents o 4 |nte_r\dalos
R A ® = lectivos
(% (O Penalizar segiin criterio O
Compactacion del horaria
B Penalizar los intervalos desocupados
Intervalos de permanencia maxima
® Semanal: | 30 = & Oesticta [ @ preferente
& Diara: 5 5 8 Oesticta [ @) preferente

Intervalos de descanse no lectivos o desocupados

@ MNumero méximo de intervalos lectivos seguidos sin que 5 =
exista algune no lective o desocupado:

@ [[] Evitar lectivas a ambos lados de las guardias de recren

Prelacién del profesor para |a eleccidn del horario

@f Mivel de prioridad: IE =

Se dara pricridad a los nimeros mas altos.

Ayuda Arterior

Siguiente
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Subgrupos
Los subgrupos contienen alumnos pertenecientes a
uno 0 mMAas grupos académicos y se usan para
intercambiar datos y horario resueltos con
determinadas aplicaciones de gestion académica que los
requieren.
Conjuntos de optativas
Los conjuntos de optativas son Utiles para configurar
las asignaturas optativas en el ambito universitario.
% Contienen asignaturas de un mismo grupo de
alumnos de forma que podran solaparse entre si,
aunque se pueda detallar cuales no puede hacerlo, en todo
caso dando mas o menos flexibilidad para que se puedan
colocar superpuestas unas con otras.
Puede decirse en general que es ventajoso configurar
0 asignaturas optativas cuando no es necesario
determinar exactamente como se solaparan unas con
otra. Alternativamente, siempre podran definirse sesiones
simultaneas en la lista de sesiones lectivas.

Anexo 3: Conservatorios de musica

La seleccidon del perfil de ensefianzas individualizadas
IJ permite  hacer horarios 6ptimos para los

conservatorios de musica. Incluye una nueva lista de

alumnos individuales. Estos alumnos podran formar
parte de uno o mas grupos de alumnos. Tanto los alumnos
individuales como los grupos de alumnos se asocian en cada
asignatura con un profesor, un aula, etc.

i
ARCHIVO VER CONFIGURACION GRUPOS RESULTADOS AYUDA
®| o -0 ‘ 0 e>\ v g ) ¢ | idvdeides §) | i @&
am-<l@ga-lviER B g
A. N. C. Curso  Tuter  Aula Marce herario  Nim.| ~ |
S E 2
_ _ _ El Camaral 7 N
_ _ _ 4
- - - 4| FElLm X =
- - — W[ |1
_ _ _ | Q
- - - 7 oo
: &
n
. , ©
: ]
Alumno Abreviatu..  Nombre largo Clave .. Elalumno forma parte 5
% (Alfonso  RuizGo, Al Ruiz Gomez, Alfanso Alfonso Camara, Coro, Leng ﬁ‘
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Para obtener ayuda presione FI o in1/7

El motor optimizar4 el horario de los alumnos segun las
preferencias de cada uno de ellos y evitando los intervalos
desocupados en sus horarios.

ARCHIVO VER CONFIGURACIGN ALUMMNOS RESULTADOS AVUDA
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Gonzalo  delo. SaBie, Go  de los Santos Bellota, Gonzalo  Gonzale  Camara2, Corol D
Biavier  Enci.Ru, Ja Encinas Rubio, Javier Javier  Camara, Coro| 1
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ONuia  ManzNa,Nu  Manzanas Naves, Nuria Nutie  Cémarad, Corg
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Podra afadir faciimente nuevos alumnos y asociarlos a los

grupos utilizando los correspondientes comandos.

++ Seleccione uno o mas elementos de la lista

jo’

Lista de alumnos individuales para afiadir al grupo: Camaral

Clave Abreviatura Mombre largo Curso T.. Aula

_Q Gonzalo delo. SaBe, Go  de los Santos Bellota, Gonzalo _

_Q Javier End.Ru, Ja Endinas Rubio, Javier _
_Q Joaquin  Arau. P€, Jo Araujo Pérez, Joaquin _
_Q Julidn  Pazo Pita, 1. Pazo Pita, Julidn _
_Q Lucia Huertas, Lucia  Huertas Tapias, Luda _

_Q Luis Pefias Mo, Lu Pefias Monte, Luis _
_Q Muria Manz. MNa, Nu Manzanas Mavas, Muria _
_Q Pedro  Garc Ma, Pe
- .

Garda Martinez, Pedro

Anexo 4. El asistente de grupos

Dispone de un asistente de uso opcional que le

puede ayudar a organizar los grupos en los que
reparten los alumnos de cada curso. Para ello
necesario definir las asignaturas optativas que se ofrecen
el curso, como se eligen, y el
matriculados en cada una de ellas.

La utilizacién de este asistente es opcional, aunque

puede resultar Gtil en algunos casos. El asistente de

grupos puede ayudarle a organizar las materias
optativas que se impartiran en cada uno de los grupos de
alumnos.

Los datos que necesita el asistente son:

se
es
en

ndmero de alumnos

e Las asignaturas qué se imparten en cada curso con sus

optativas,
e  El nimero de alumnos matriculados en cada optativa.

75 Paso 1/4 Establezca la lista de asignaturas del curso y agrupe optativas

Materias
o
®cs
@EF
eV
c
Sma
@ TEC
@&

® @ IUEFR Aelegiruna

b@uemn -

® @ 2EFR Aclegiruna N

b @2

I Sric

b Srr

b emu

* ®HR

b @retca

‘6 Para agrupar las optativas
pinchar y arrastrar

TEA Planificador de
993 arupos de alumnos

Optativas exduyentes

Tipo de optativa

Curso:

19ESO P
e mutuamente excuyentes,

Materia:
Ciencias de la Naturaleza las posibles combinaciones.
Materias ~ Materias

@ 1ETR 2AETR
@ UETIN 2AETIN

Materias agrupadas como optativas

Aclegir una

Afiade nuevas materias a lista

de asignaturas del curso

Puede indicar parejas de materias

expresando lo que puedan elegir
los alumnos, con el fin de restringir

Quita asignatura del arso |

Afiade exduyente
Elimina fila exdus.

[ Siquente > | [ cancelr | [ Ayuda |

Caracteristicas del asistente de grupos:

. En principio apareceran asociadas al curso las materias

que estén configuradas en la lista de cursos. Si no lo
estuviesen podria también afiadirlas directamente.

Deben formarse conjuntos con las asignaturas optativas,
indicando, si es mas de una, cuantas se deben elegir.
Este asistente genera las sesiones lectivas de cada uno
de los grupos de alumnos, tanto las comunes como las
optativas, con las asignaturas, desdobles o uniones, tal y
como se haya indicado en el paso anterior.

Una vez finalizado el asistente y ya sobre las sesiones
generadas podra asignar el profesorado.
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Organizar los grupos en 4 pasos:

1.

Configure las materias, agrupando las optativas y
dejando sueltas las comunes. Se permite configurar
conjuntos en que los alumnos deban elegir mas de una
optativa.

Puede limitar las combinaciones de optativas

gue se generan en el paso siguiente, formando

parejas de materias incompatibles entre si. Por
ejemplo, puede indicar que aquellos alumnos que elijan
francés como primer idioma no pueden cursar esta
materia como optativa.

7 Paso 3/4 En este paso asigne grupo a los alumnos [

%

Indique el grupo base que se asigna a los alumnos en cada combinadién £l nimero de grupos de alumnos se
de optativas. Para el seleccione la fia y elja grupo base.

(7] Filtra los grupos
establece en el paso anterior. M el curso

Letra Noals. Nombre grupo:

Grupo base
& (A) 36[80]
P (8) 36080]
(c) s[a0]
(6) 4
(G) 1
(c) 18
(c) 4
(0) 36
(E) 36[%]
(6) 13[49]
(6) 4
(6) 8
(6) 9
(F) 36[42]
(€) s6[42]

12Optativa 22 Optativa 33 Optativa
LETIN AETFR HCR

@A 36 ESIA -
B 36 ES1B -

= c 3% Esic v
LE*FR 2AE*IN HCR b 3 ESD =
LE*FR RLC HCR
LE*IN RLC HCR E 36 ESIE -
LE*IN RMT HCR F 36 ESIF o
LE*IN ™U HCR G

3 ESIG -
LUE*IN

2AEFR RE+CA
LEFR 2E*IN
LE*IN RLC
LE*IN RMT
LE*IN ™

RE+CA
RE+CA
RE+CA
RE4CA

Alumnos matriculados por optativa:
Optativa
LEFR 9
LETIN 246
2AEFR 129
2AETN 8
RLC 27

N° de alum.

< ™U 7
Dividir conjunto | Puede dividi los alumnos matriculados en una combinacién de
seleccionado | optativas de forma que pueda asignarlos a distinto grupo. HCR 13

<Atds [ siguiente > | [ cancelr | |

Se presentan todas las posibles combinaciones de
optativas. Debe introducir el nimero aproximado de
alumnos matriculados en cada una de ellas, y el numero
de grupos en que van a repartirse.

i

El asistente le pedira que asocie cada combinacion a un

grupo de alumnos.
9 matriculado en una determinada combinacion de
optativas en varias partes para asignarlas a
distintos grupos de alumnos.

Puede pinchar con el ratén sobre las cabeceras
para ordenar las combinaciones por optativas.

También puede dividir un conjunto de alumnos

Finalmente, puede meter en el mismo aula las fracciones
gue surjan de los desdobles entre las optativas de cada
grupo.

En caso de ofrecer conjuntos de optativas para

gue los alumnos puedan elegir dos 0 mas (esta

circunstancia se puede producir en 4° de la
ESO), en esta ventana pudieran surgir mensajes de error
indicando que una determinada optativa no puede
impartirse a todos los alumnos a la vez, es decir, se
impediria agrupar fracciones de alumnos con una misma
optativa cuando esto no sea posible.




Anexo 5: Captacion de desideratas

Una vez realizada la tarea de configurar
1'} ¢ ?_ﬂ=i las asignaturas que se impartirdn en cada
= — grupo de alumnos, para lo que
opcionalmente  podria  haber usado el asistente
correspondiente, dispone de este otro asistente de uso
opcional para recoger la asignacion de los profesores.

En algunos centros de educacién secundaria y también
universitaria, cada departamento realiza un reparto entre los
profesores que los integran, de las asignaturas que tiene
adscritas.

Junto a la elecci6on de asignaturas, se puede recoger otra
informacion significativa para los horarios, como las
preferencias u otras opciones del profesorado.

Requiere la configuracién previa de:

. La lista de los departamentos didacticos con sus
profesores integrantes.

. La adscripcion de materias o sesiones a los

departamentos.

Las sesiones correspondientes a cada grupo de

alumnos.

planificador las sesiones que se impartiran en cada
grupo de alumnos, y también la adscripcién a cada
departamento, tanto de materias, como de profesores.

0 Para su utilizacion han de haberse configurado en el

Dado el poco tiempo disponible desde que se asignan

los profesores hasta que empieza el curso, este

modulo puede ser til para recoger e introducir todos
estos datos de forma fiable y eficaz.

Operaciones basicas para su uso desde el repositorio de

GHC Web:

1. Debe subir y publicar utilizando la plataforma de
archivos, la configuracién que vaya a usar de plantilla de
captacion.

2. Cada departamento podra usar captaDesideratas.jar,
descargandolo de un enlace, para subir sus
correspondientes datos al repositorio.

3. Desde el planificador de horarios, finalmente, podran
descargar desde el repositorio remoto los datos de cada
departamento, para integrarlos en la configuracion del
horario con el que esté trabajando.

Operaciones basicas para su uso local:

1. Copiar el médulo captaDesideratas.jar y genera el
archivo entrada.xml, que se usaran en todos los
departamentos.

2. Cada departamento podra utilizar este médulo de forma
independiente para asignar profesores y establecer otras
preferencias. Una vez configurados estos datos se
guardara un archivo con el nombre del departamento (p.
e. matematicas.xml)

3. El archivo generado en cada uno de los departamentos
se cargara en el planificador.
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Anexo 6: Plataforma de archivos

Este proceso le ayudara a gestionar los archivos

@ de la aplicacién, compartirlos a través de la Web, y

configurar de forma remota las asignaciones y
preferencias del profesorado.

Desde la plataforma de archivos usted podra:

. Buscar los archivos propios de la aplicacién, tanto en
su equipo como en GHC Web

o  Archivos de configuracién (.xghc y .ghc)

o Resultado horario (.xrho y .rho)

o  Tablas independientes (.gri)

. Manejar los archivos encontrados.

o  Seleccionando de los resultados obtenidos a
partir de un determinado archivo de
configuracion.

o Permite suprimir archivos, copiar y pegar y
arrastrar y soltar, etc.

o Utilizando el resto de procesos que componen
GHC.

e Acceder aun repositorio remoto.

o Acceder al repositorio de GHC Web, desde
distintos dispositivos, para su comodidad y
favoreciendo el trabajo conjunto.

o  Fundir archivos de configuracién o resultados
elaborados por separado.

o Recabar las asignaciones y las preferencias
del profesorado:

. Por parte de cada departamento o
aportadas directamente por cada
profesor. Ver la captacion de
desideratas.

o Publicar un resultado a través de GHC App
Web y Mévil

Anexo 7: Semanas con distinto horario

Utilice varias semanas solamente si es necesario. A veces es
preferible definir una sola semana para simplificar la
configuraciéon. Si los horarios de las distintas semanas son
solo ligeramente diferentes podria configurarlos afiadiendo
todas las sesiones sobre una sola semana.

Vea materias cuatrimestrales o en semanas
0 alternas en el apartado de respuestas a algunas
preguntas frecuentes dentro de este mismo manual.

ARCHIVO VER CONFIGURACION MARCO DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA
0 2-00[IHE OO /a0 wgls D)
& | g | N
&
‘ Semana actual: [ 51 s2 3
Néimero otal de aules Opcianes 2
i B=NE 3
Moottt i 5T Hinso do somanas | 3 (& G d
lectivas con que se cuenta o Ntmero de marcas solapados: E: 7 )
9 Intervalos distintos para cada dia[] |7
Defiiién del marco 20
Tramos con una duracién fraceionada[] |2 &
Neimero ds tarmos: 2 Seis dias lecivos semandles ] [
Durscién delos iamos: | 55 |+ @
Tt I v

e  Configurar més de una semana permite generar
diferentes horarios para las distintas semanas.

. Esta opcion puede ser util, por ejemplo, para organizar
horarios diferentes en semanas alternas, para elaborar
dos horarios cuatrimestrales, o para planificar un curso
de hasta seis semanas de duracién con diversos
contenidos para cada semana.

. Las distintas sesiones lectivas, reuniones, etc. se pueden
definir para que se celebren o impartan sobre una o
varias semanas.
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. Las distintas semanas compartiran un Gnico marco,
aungue dispongan de sus propias plantillas. Es decir, un
elemento podria tener una posicién prohibida solamente
una determinada semana.

semanas, puede indicar c6mo mantendran su

posicion relativa en el horario de cada semana. Es
decir, podra establecer si desea que las sesiones lectivas,
reuniones, actividades, etc. configuradas sobre varias
semanas, mantengan, o no, la misma posicion en el horario de
las distintas semanas sobre las que estén definidas.

9 Para aquellas sesiones definidas sobre varias

M5 Semanas
i Indique las semanas en las que se impartiran las sesiones seleccionadas:

Semana 1 s
| Semana 2 si
Semana 3 si

Martener 4a misma posicidn- en el horario de cada semana:

(®) Inelevarte
+r (O Preferente

B (O Obligada
Mantener -distinta posicidn- en el horario de cada semana:

<+ (O Preferente
ﬁ (C) Obligado

Aceptar Ayuda

Anexo 8: Gestor de ausencias

La gestion de ausencias estéa disponible desde:
GHC App
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https://app.penalara.com/

