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Primeros pasos
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Comenzando a utilizar GHC
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Obtencion de los horarios semanales

Puedes seguir estos pasos:

Preparar los datos Introducirlos en el Establecer las Generar un
iniciales planificador condicionesy horario optimo
preferencias

% @ Primeros pasos con GHC

Visualizar el
resultado

02/17 €
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Trabajar con el horario obtenido

i Curso escolar: 18 agosto 2022 - 17 agosto 2023,

lumes 22 - mayo - 2023 | dominge 28 - mayo - 2023

| O] profesores - Aica v~ [ | F %0 e 8] <L > 1 £ viendo los movimientos dela solucién 1 x
Movimiento 1 de la solucién 1 Seleccione cadd moviriento: Profesores | Grupos  Aulss  Guardiss
Martes Miércoles Jueves Viemes Mov. 1 Mev.2 Mev.3 Mov. 4 Mev.5 Mov. 6
" Dia: P : Profetor: | Alvarez Bengoechea, Felipe w
GHor & = Desde: Jueves | 10:30/11:20 | [a] | | =4 &
@ Meves | vemes  |wmjiam | [A] Lunes = Martes | Miércoles Jueves Viernes
REUNIGN GUARDIA 22 may. 5 23 may. | 24 may. 25 may. 26 may.
Kiomas GHorB Matesia Aumnos Profesor Tmp Aulaconf. Aulasalter, e ]
& EETET] Mhcia A-2 <no > 08:00 08:00 08:00 08:00
S LENGUA el oso0  psoo | bos:00 M: Orientacién
ok GHorB G:1°FLA
(A-2) : = z M: INFORMATICA :
Seleccione una fila en la ventana supesior horario dal profesor A: Andnima #6
para ver la sokscidn propuesta: B Loedl G:39A3°8
| Movimiento 1 delasolucén 1 &% | Delorupo de lumnos 10:00 10:00 A A2 10:00
Mensajes
0 (20) Viernes, 3thora - Bl profesor Alida excede la parmanenda maxima semanal preferente en 3 periodos.
11:00 M: Orientacién M: For. Lab. 3
G 19 FLA G 12 FLA
A Andnima #6 A Andnima =6
= S |
13.00 A AnOnima #6 13:00
T e R e g T

Ajustar, presentar y transferir el Compartir el horario desplegado
horario a otras aplicaciones sobre el calendario
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1. Preparar la informacion

Informacion basica Informacion adicional

Marcos horarios generales.

Sesiones lectivas.

Materias docentes o asignaturas. Guardias en horario lectivo o de recreo.

Grupos de alumnos.

Reuniones del profesorado.
Profesorado.

Cursos o curriculos.

Aulas y conjuntos de aulas. Departamentos didacticos.

Tipos de tareas o actividad.

0 = O _
908 4V T

Otras actividades del profesorado.
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2. Ahadir informacion a GHC

Importar los datos Cargar datos desde Copiar y pegar Ingreso manual
desde un gestor un archivo
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¢,De donde traigo la informacion?

Gestores academicos

« Siutilizas en tu centro de ensenanza de un software de gestion académica, contendra los datos
necesarios para elaborar tus horarios. En este caso, es importante saber si se encuentre integrado
con GHC. Puedes ver los gestores con los que se integran con GHC aqui.

Archivos locales

« Situ gestor académico no esta integrado, revisa si puedes descargar los datos necesarios en
archivo: de texto,.csv, xml u otro formato para anadirlos en GHC.
« También puedes anadir informacion al planificador de GHC mediante operaciones de —copiar y

pegar-.


https://www.penalara.com/es/integracion

Penalara Software

m horaril1.xghc - Planificador de horarios

ARCHIVO VER CONFIGURACION MARCO DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA

© 00 o Helro v -

3

W R-LZ G a-

l I  hlviraars bakasl Ao sl

v 2Ry B

nnnnnnn

&+ Cargar o actualizar las listas completas desde una aplicacion externa

Azociada a una comunidad D'e caracter general
() ALBORAN -no primaria- Ceuta v Melil () RACIMA - La Rioja () ALGEBRAN
() DAE - Pais Vazco () R&ICES - C. de Madrid AL
() DELPHOS - Castila - La Mancha () BaYUELA - Extremadura (I CIFR,
() EKADE- Canarias () SAGA - Catalufia () CLICKEDU
() FEMICIA -primaria- Ceuta y Melilla () SAUCE -P. de Asturias () EDUCCARE
(O GESTIBWEB - . Baleares () SENECA - Andaluc () ESEMTIA
() IES2000 -obsoleto- vea STILUS () SIGAD - Aragdn () GESCOLA
() ITaCs - Comunidad Yalenciana () STILUS - Efas.tilla v Ledn () GESTIAN AULA
()ITACA 3 - Comunidad ¥ alenciana () #ADE - Galicia

() PLUMIER ] - Murcia ()YEDR, - Cantabria

Se garantiza la importacion a GHC. Sin embargo La exportacion del horario
resuelto pueda resultar complicada en algunos caszos. Puede consultar a E:}- Aceptar
nuestro zervicio técnico =i encuentra alguna dificultad.

() GLOBAL EDLCA,

() GADALYA

(O IEDUCA

() ODUCA

() PHIDIAS

() QUALITAS EDUCATIA
() SECREFACIL

() Texto con formato

Cancelar Ayuda

O7/17

Importar los datos

« -1 cdesde un gestor

Desde un gestor académico integrado

« Confirma que tu gestor aparece en la lista.

« Sobre el menu horizontal del planificador utiliza la opcion
“ARCHIVO > Importar datos”. También puedes acceder
presionando el icono de la maleta en el menu superior.

« Elige tu gestor enlalistay presiona“Aceptar”.

« Continda con los pasos indicados en el mena.

« Los datos importados dependeran de la informacion que

entregue cada gestor.

Importacion y exportacion
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Configurar el marco y leer archivos de texto

&Y horari11.xghc - Planificador de horarios = O b 7 ) ) ) ) _
ARCHIVO VER COMFIGURACION PROFESORADC DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA ° SI nO eS pOSIble ImpOrtar el maI’CO horarlos pOdraS
DCO-~-Fe JHw L 2 Perl avanzco configurarlo manualmente.
b . s | A . ~ . .. . - .
A B eSS ‘ é a-|\v FIw ‘ P ? « Puedes anadir las distintas listas de informacion a
Profesores Abreviatura Mombre large  C.. Departamento  Horas ...  Reuni.. EEE] _ .
A través de archivos de texto .csv.
Leer CSV s I 2
3 A continuacidn podra abrir un archive C5Y con datos #/ L M| XIJIV D ¢ Una vez tengas el arChIVO’ abre el planlflcador y
para cargar en la lista de: Profesores
FANVANTANVANVAN . . _ .
1) Ja| g e | 0 selecciona la cuarta opcidon del menua superior
Caracter separador Codificadon 2 @ @ @ ﬂ @ e
O (coma) O ansi & “Leer listado externo” o bien pulsa “Alt+Insert” o
© ; (punto y coma) (JUTF-8 @
B presiona el icono con dos signos “+” en la barra
Aceptar Cancelar Ayuda <}
> superior.
Desde archivos de texto .csv, podras importar los datos relativos a - Se abrira una ventana que te permitira identificar
materias docentes, grupos de alumnos, profesorado, aulas, las columnas de origen con las de destino.

sesiones lectivas, cursos, departamentos o tipos de tarea.

Configuracion del marco horario
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Traer datos usando el portapapeles

« Copialos datos desde una lista de origen como un archivo Excel.

« Abre el planificador y selecciona en el menu superior la cuarta
opcion “Pegar” o bien pulsa “Ctrl+V” o clica sobre el icono de
“Pegar” en la barra superior.

« A continuacion, se abrira una ventana que te permitira identificar

las columnas de origen con las de destino.

Se pueden copiar y pegar datos en las materias docentes,
grupos de alumnos, profesorado, aulas, sesiones lectivas,

cursos, departamentos v tipos de tarea.

&Y Version 1.xghc - Planificador de horarios

ARCHIVO

VER COMNFIGURACION  SESIOMES_LECTIVAS

Anadiendo datos a GHC

09/17

- Afadiendo: Lista de sesiones lectivas, 19 fila(s) de datos separados en & columnal(s).
DOOe-Fe JH

Con subgrupos‘ -+- ilﬂ:' @1
v g -8
g
5 0 <<
Materia (asignatura) Grupo o subgrupo  Profesor
I & AnGLEs nB Anglés 1
% & anGLEs nA Anglés 2
T
¢ & ancLEs 3rESO A Anglés 1
I & ancLEs B Anglés 3C|
% & ANGLES B SIEI
7 & ANGLES 4t A Anglés 2
[¢ & anGiEs 4B Anglés 1
s & ANGLES 4t A Anglés 3C
& ASSEMBLEA 173 Educacic f
& ASSEMBLEA 1B Catald 3
i ASSEMBLEA 2nA FiQ
& ASSEMBLEA 2nB Mates 3
@ ASSEMBLEA 3rESOA Castella 1
@ ASSEMBLEA 3B Anglés 1
il P HI &

Para obtener ayuda presione F1

1

("I Exdluir Ia primera fila si contiene encabezados.

COLUMMA_1 COLUMMA_2 COLUMMA_3 COLUMMA_4  COLUMMA_S  COLUMMA_G&
ANGLES irA Anglés 3 COOR 1rA 111

ANGLES irB Anglés 2 1B 111

ANGLES A Anglés 1 <oualguierax 111 5
ANGLES 2nA Anglés 3 COOR 2nA 111

ANGLES nB Anglés 1 2nB 111 5
ANGLES nA Anglés 2 <cualguiera> 111 3
ANGLES B Anglés 2 B 111

ANGLES IrA Anglés 1 IrA 111 -1
ANGLES B Anglés 3 COOR. <cualguiera> 111 3
AR Ef Fe O CTCT vl i 1411 [

Seleccione desde qué columnas quiere recoger la informacién para afiadir nuevos registros;

Materias © |Extraer de COLUMNA_1

e |

asignaturas:

Grupos de alumnos: |Extraer de COLUMNA_2

L |

Profesores: |Extraer de COLUMNA_3

W |

Aulas: |Extraer de COLUMNA_4

L |

Distribucion semanal: |Extraer de COLUMNMA_S

L |

simultaneas: |Extraer de COLUMNA_6

Mimero de alumnos: |Autogenerar

En periodos: |Autogenerar

Aceptar

[] Crea la materia si no existe.

[ crea los alumnos si no existen,

0 Crea el profesor si no existe. De otro modo si no
existe guedaria indeterminada.

@ Crea el aula si no existe. De otro modo si no
existe quedaria indeterminada.

Mimero y duracidn de las sesiones semanales

Posibles valores: M, G, P, A

Maximo en el aula.

Posidones inidalmente prefijiadas para las sesiones.
Cancelar Ayuda

Se anadiran nuevas sesiones lectivas silas daves para las materias y los
alumnos figuran en sus respectivas listas.
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Ingreso manual de nuevos elementos

m exampleTwoTimeframesxghc - Planificador de horarios — O
ARCHIVO VER CONFIGURACION PROFESORADO DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA

Anadir nuevos elementos a las listas

@ @ ° M ﬂ:) g n h? @2 F E'i'i Perfil avanzado ‘

Sl B-Z € a- v eRVYIP

« En el planificador la cuarta opcion del menu es “Insertar nuevo®.

Profesores Abreviatura Mombre largo C.. Departamentc Horas.. Reu e e bienls:

60 2BOD

A T e [Frome & _Frame g | « También puedes presionar la tecla “Insert” o utilizar el icono con
'E’Andrew Andrew full name Culture g9
gfrnest Emestull name Vathand s 11 el simbolo “+” que esta en el menu superior.
arnes ames full name anguages

N Margar argaret full name ulture .- ~ . ~ .
A et g e 1 | Alce ’ . Se habilitara un nuevo campo en la lista para anadir el elemento
m Peter Peter full name Culture 15 2 @
0N Philip Philip full name Math and Sci 14 que neCeSiteS.
m Rachel Rachel full name Physical edu 5 1 @
m Redolphus Redolphus full name Culture 9 2 - |

<

i

QO O O

QO O O =

QO OO0 O >

QO OO0 O -

OO O O <
%

2%

oy m



Penalara Software

3. Configurar las condiciones

Preferencias generales

« Puedes configurar las preferencias generales desde el

menu superior en “Configuracion > Opciones generales”.

Preferencias de cada elemento

. Al hacer clic con el botdn derecho sobre un elemento,
elige la opcion “Propiedades” y veras todas las

opciones de configuracion disponibles.

1.Propiedades de las Sesiones Lectivas

2.C0mo configurar las opciones del profesorado

ARCHIVO VER COMFIGURACION MARCO DESIDERATAS RESULTADOS AYUDA

11/17

@O0 -Fe JH v Y

K E'..I
L | ]

Perfil avanzado ‘

4294l

L e FAER
—

Mumera tatal de aulas
Mumera tatal de aulas
0 expacios lectivos:
Drefinician del marco [ A ]
Mimero de periodos:
Duracian de los periodos:
Tiempo entre periodos:

Parada a mediodia [ 4]
O HNo (50

Paradaz de recren [ A ]

'& i Dezpués del periodo?

18 2= Duracion:

2 4

Diuracion:

Opciones

—

# Opciones generales, valores iniciales y otras operaciones

] £ Tareas iniciales % Sesiones
| f'\r Perfil Opciones generales

Opciones para el motor de horarios:

% Operaciones
Q Periodos libres

ot

% Aumnos @ Anotaciones

la Compactacidn E! Oecupacian diaria

Si hay definido un mediodia y para los profesores que tengan mafiana y
B tarde. cortar como periodos de permanencia aguellos que estén entre sus
periodos ocupados de la manana v las de la tarde.

0 Desechar las guardias que no se puedan colocar. Se generan resultados
completos aungue no se cologuen todas las guardias configuradas.

Mensajes de confimacion:

B Siempre &l suprimir elementos en las listas

(] Al cambiar la materia o el tipo de tarea en una cadena de
sesiones simultaneas en la misma aula.

|tilizacidn coma referencia para:

Materias:
Aumnos:
Profesores:
Aulas:

Cursos:
Departamentos:

Tareas:

© ldentificativo
© ldentificativo
O Identificative
© ldentificativo
© ldentificativo
© Identfficative
O Identificative

Siempre
identificativo

() Abreviatura
() Abreviatura
() Abreviatura
() Abreviatura

Siempre
abreviatura

() Nombre completo
() Nombre completo
(") Mombre completo
() Nombre completo
() Nombre completo
(") Nombre completo
() Nombre completo

Siempre nombre
completo

60 2E% D>

+
e

FAO®

3

PN 7%
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Seleccionar las preferencias

Plantillas de disponibilidad

« Entodas las listas encontraras estas plantillas para indicar

su disponibilidad o preferencia.

. Apareceran plantillas como las definidas en los marcos 3|

horarios. 4

« Al clicar en cada posicion se conmutaran las condiciones. 5

& = = ] “

Disponible  No preferente No preferente Prohibido Obligatorio

de mayor peso
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4. Generar un horario

Cuando la informacion esté configurada podras
generar un resultado.

Ve en el menud superior a “ RESULTADOS > Generar

horario” o presiona el boton “Play” en la barra superior.

Se abrira la ventana del motor. Este se encargara de
encontrar soluciones completas y optimizar silas
encuentra, hasta que pauses o cierres el motor.

Si pausas el motor podras reanudarlo para que

continle trabajando.

El motor de GHC

15/17

4 GHC-Engine — ¥

Generanda nueva resultada zobre archiva:

C:\zers\UsuariohOnelrive - Pefalara SaftwaresDaocurmentos - PenalarayFarmatos ficheros GHC
Y2025 02 20 - Ficheros webinar GHC ApgtHorario GHC AppR 2. xrha

Tiempo tatal de proceso; 00:00:05
Hara de inicio: 12:00:50

ezultados completos encontrados

2 intentos Haciend
I 5 aciendo
Hora del mejor resulbado: 12:07:44 @ & = Aptirmo
Avizos: 2 B0 -

Peszo de optimizacion: 291

Mo colocadas: 1]

Peso de no colocadas: 0 =
ﬁ Hay avizoz de precaucidn .ﬂ ] 1_::5:' 0 9

ﬁ Mo colozadas I ﬁ Precaucidn ﬁ Resurnen Optirmizacion actual

Rechazos en alumnog y profesores | Sesziones con mas rechazog | Rechazoz en intento actual

Mensaje

) <1 (#7) Hay guardias del servicie Guardia Lectiva que no se han podido colocar,

) <1 (#7) Hay guardias del servicio recreo Guardia Recreos que no se han podido colocar,
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Caracteristicas del editor

5. Visualizar el resultado

sl GHC-Engine — it

Generanda nuevo resultada zabre archivo:

C:\Uzers\dzuarichOnelrive - Pefalara SoftwarehDocumentos - PenalarasFarmatas ficheros GHC
Y2025 02 20 - Ficheros webinar GHC ApphHarario GHC AppR 2. #rho

Tiempo total de procesa: 00:00:20 7 Resultados completos encontrados

Hora de inicio: 120050 en ¢ intentos Haciend

Hora del mejor resultado; 12:01:57 . e « Podras visualizar la mejor solucion encontrada
Avizng 2 a0z _ ] ] ] ]

Peso de optimizaciér: 387 incluso mientras el motor sigue trabajando

Mo colocadas: I

Peso de no colocadas: 0O o ] 1—::5:' 0 9 !'/,l - SObl’e e”a

ﬁ Hay avizos de precaucion ) . )
« Para abrir el resultado en el Editor haz clic

ﬁ MNo colocadas I ﬁ Precaucion ﬁ Resumen Optirmizacion actual

Rechazoz en alumnos © profesares | Sesiones con mas rechazos | Rechazos en intento actual SObre el icono Seﬁalado conun Iapicero

Mensaje « Sielmotor mejora el horario, el editor te
€ <J (#7) Hay guardias del servicio Guardia Lectiva que ne se han pedido colocar,

) <I (#7) Hay guardias del servicio recreo Guardia Recreos que no se han podido colocar. Ofreceré aotualizar |a V|Sta
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Ultimos ajustes y presentacion

Profesores V_ _.l!'.licia

Arribas Tomé, Alicia

i [E]@ L fx[ )X

=\

8:30
9:20

12:30
13:20

Martes Miércoles Jueves Viernes
GUARDLA | B Plantilla
G Hor A |
REUNION GUARDLA \ier marco horario:
diomas G Hor B I Marco A_ Marco B |
Alicia
LENGUA
3*B8 e
(A-2}
LENGUA
bl ]
(A2}

A

Aceptar
Cancelar
Ayuda

Modificar todas
las plantillas

== Anterior

Siguiente ==

upadas de cada marco.

Se muestran con fondo
verde oscuro las celdas

*  El Editor de horarios te permitira:

Modificar y mover el resultado de forma asistida.

Mostrar el horario en distintos formatos: PDF, HTML, Excel.
Exportar el resultado a tu gestor académico.

Compartir el horario en nuestra plataforma web.

Visualizar informes.
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Otras herramientas en GHC App

“— & @ \@ & htips://app.penalara.com/es/adminfadmin-gestor-aus

16/17

- |

w| o ©@ 1] m o e =

Visor de horarios sobre el calendario. @ GHC Aplicacion Web  u-19114 O
Gestor de ausencias y sustituciones del profesorado gl G Bt s
Reserva de aulas. 5| Listado de ausencias del centro
Bandeja de notificaciones entre usuarios de GHC App. ' "I [P
B |naeane | assmaion
Plataforma de archivos compartidos. B0 BT ws e o
Sesiones o actividades esporadicas. T
Captadesideratas por departamentos. o i
o e
ts00- o —

Disponible para web y moviles

¥ Imprimir el informe diario

Asignatura Grupo  Aula Observaciones

Guardia: G
Hor A

Or 1® FLA Andnima

Guardia: G
Hor B

FL3 T°FLA  A-31

GHC App web vy App movil
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Muchas gracias

(:) penalaracom

g info@penalaracom

Q +34921100069

o Espaia

Z
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