
Primeros pasos
Comenzando a utilizar GHC



Obtención de los horarios semanales

Visualizar el
resultado

5

02/17

Puedes seguir estos pasos:

Preparar los datos
iniciales

1

Introducirlos en el
planificador

2

Establecer las
condiciones y
preferencias

3

Generar un
horario óptimo

4
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Primeros pasos con GHC

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v5


Trabajar con el horario obtenido

Ajustar, presentar y transferir el
horario a otras aplicaciones

Compartir el horario desplegado
sobre el calendario
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Información adicionalInformación básica

Marcos horarios generales.
Materias docentes o asignaturas.
Grupos de alumnos.
Profesorado.
Aulas y conjuntos de aulas.
Tipos de tareas o actividad.

Sesiones lectivas.
Guardias en horario lectivo o de recreo.
Reuniones del profesorado.
Cursos o currículos.
Departamentos didácticos.
Otras actividades del profesorado.
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1. Preparar la información



.csv
.xls

Importar los datos
desde un gestor

Ingreso manualCargar datos desde
un archivo

Copiar y pegar
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2. Añadir información a GHC



¿De dónde traigo la información?
Gestores académicos

Si utilizas en tu centro de enseñanza de un software de gestión académica, contendrá los datos
necesarios para elaborar tus horarios. En este caso, es importante saber si se encuentre integrado
con GHC. Puedes ver los gestores con los que se integran con GHC aquí. 

Archivos locales
Si tu gestor académico no está integrado, revisa si puedes descargar los datos necesarios en
archivo: de texto, .csv, .xml u otro formato para añadirlos en GHC.
También puedes añadir información al planificador de GHC mediante operaciones de -copiar y
pegar-.
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https://www.penalara.com/es/integracion


Importar los datos
desde un gestor
Desde un gestor académico integrado

Confirma que tu gestor aparece en la lista.

Sobre el menú horizontal del planificador utiliza la opción

“ARCHIVO > Importar datos”. También puedes acceder

presionando el icono de la maleta en el menú superior.

Elige tu gestor en la lista y presiona “Aceptar”.

Continúa con los pasos indicados en el menú.

Los datos importados dependerán de la información que

entregue cada gestor.
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Importación y exportación

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v7


Desde archivos de texto .csv, podrás importar los datos relativos a

materias docentes, grupos de alumnos, profesorado, aulas,

sesiones lectivas, cursos, departamentos o tipos de tarea.

Si no es posible importar el marco horario, podrás

configurarlo manualmente.

Puedes añadir las distintas listas de información a

través de archivos de texto .csv.

Una vez tengas el archivo, abre el planificador y

selecciona la cuarta opción del menú superior

“Leer listado externo” o bien pulsa “Alt+Insert” o

presiona el icono con dos signos “+” en la barra

superior.

Se abrirá una ventana que te permitirá identificar

las columnas de origen con las de destino.

Configurar el marco y leer archivos de texto
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Configuración del marco horario

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v11


Se pueden copiar y pegar datos en las materias docentes,

grupos de alumnos, profesorado, aulas, sesiones lectivas,

cursos, departamentos y tipos de tarea.

Copia los datos desde una lista de origen como un archivo Excel.

Abre el planificador y selecciona en el menú superior la cuarta

opción “Pegar” o bien pulsa  “Ctrl+V” o clica sobre el icono de

“Pegar” en la barra superior.

A continuación, se abrirá una ventana que te permitirá identificar

las columnas de origen con las de destino.
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Traer datos usando el portapapeles



Añadir nuevos elementos a las listas

Ingreso manual de nuevos elementos
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En el planificador la cuarta opción del menú es “Insertar nuevo”.

También puedes presionar la tecla “Insert” o utilizar el icono con

el símbolo “+” que está en el menú superior.

Se habilitará un nuevo campo en la lista para añadir el elemento

que necesites.
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3. Configurar las condiciones

Al hacer clic con el botón derecho sobre un elemento,

elige la opción “Propiedades” y verás todas las

opciones de configuración disponibles.
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Preferencias generales
Puedes configurar las preferencias generales  desde el

menú superior en “Configuración > Opciones generales”.

Preferencias de cada elemento

Propiedades de las Sesiones Lectivas1.
Cómo configurar las opciones del profesorado2.

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v14
https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v15


Seleccionar las preferencias
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Plantillas de disponibilidad
En todas las listas encontrarás estas plantillas para indicar

su disponibilidad o preferencia.

Aparecerán plantillas como las definidas en los marcos

horarios.

Al clicar en cada posición se conmutarán las condiciones.

Disponible No preferente No preferente
de mayor peso

Prohibido Obligatorio



4. Generar un horario
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Cuando la información esté configurada podrás

generar un resultado.

Ve en el menú superior a “RESULTADOS > Generar

horario” o presiona el botón “Play” en la barra superior.

Se abrirá la ventana del motor. Este se encargará de

encontrar soluciones completas y optimizar si las

encuentra, hasta que pauses o cierres el motor.

Si pausas el motor podrás reanudarlo para que

continúe trabajando.
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El motor de GHC

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v17


5. Visualizar el resultado

Podrás visualizar la mejor solución encontrada

incluso mientras el motor sigue trabajando

sobre ella.

Para abrir el resultado en el Editor haz clic

sobre el icono señalado con un lapicero.

Si el motor mejora el horario, el editor te

ofrecerá actualizar la vista.
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Características del editor

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v18


Últimos ajustes y presentación

El Editor de horarios te permitirá:

Modificar y mover el resultado de forma asistida.

Mostrar el horario en distintos formatos: PDF, HTML, Excel.

Exportar el resultado a tu gestor académico.

Compartir el horario en nuestra plataforma web.

Visualizar informes.
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Visor de horarios sobre el calendario.

Gestor de ausencias y sustituciones del profesorado

Reserva de aulas.

Bandeja de notificaciones entre usuarios de GHC App.

Plataforma de archivos compartidos.

Sesiones o actividades esporádicas.

Captadesideratas por departamentos.
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Otras herramientas en GHC App

Peñalara Software

Disponible para web y móviles GHC App web y App móvil

https://www.penalara.com/es/videotutoriales#v27


Muchas gracias

penalara.com

info@penalara.com

+34 921 100 069

España
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